
Порядок прохождения аттестации на присвоение
ученого звания

Порядок прохождения аттестации на присвоение ученых званий определяется

Административным регламентом Министерства науки и высшего образования Российской
Федерации по представлению государственной услуги по присвоению ученых званий
профессора  и  доцента  (утвержден  приказом  Министерства  науки  и  высшего
образования  РФ  2  марта  2020  г.  №268)

 

Для рассмотрения вопроса о представлении к присвоению ученого звания соискатель
не  позднее,  чем  за  10  дней  до  заседания  Ученого  совета,  передает  ученому
секретарю Ученого совета следующие документы (позиции 1-5 – в 1-м экземпляре;
позиции 6-16 – в 2-х экземплярах; позиции 4, 17 и фотографию – в электронном
виде  на  почту  Ученого  совета  или  ученого  секретаря;  позиции  7-11  –  (при
необходимости и заверенный перевод) в 2-х экземплярах) — ссылки на приложения из
презентационного  материала  (Порядок  присвоения  ученого  звания  профессора,
ученого  звания  доцента  в  Российской  Федерации  (нормативно-правовые  и
практические  аспекты):

заявление от соискателя на имя ректора (пишется от руки, образец уточнить у1.
ученого секретаря);
докладную  записку  от  заведующего  кафедрой  на  имя  ректора  с  резолюцией2.
(приложение 1);
выписку из протокола заседания кафедры с результатами голосования (приложение3.
2);
представление кафедры по кандидатуре соискателя (приложение 3).4.
выписку из протокола заседания совета факультета с результатами голосования5.
(аналогично выписке из протокола заседания кафедры, приложение 2 );
заверенный в установленном порядке список опубликованных учебных изданий и6.
научных трудов соискателя (приложение 4) — копии выходных страниц для учебных
изданий; копии выходных страниц, оглавления, и самих научных трудов, заверенных
ученым секретарем;
полученную не ранее, чем за 14 дней до заседания ученого совета, и заверенную в7.
установленном порядке копию трудовой книжки соискателя;
выписки из приказов о работе по совместительству и принятия на должность (из8.
Порядка присвоения п.8, п.10)
заверенные в установленном порядке копии документов о высшем профессиональном9.
образовании соискателя;
заверенные в установленном порядке копии документов об ученых степенях и ученых10.
званиях соискателя;
заверенные  в  установленном  порядке  копии  документов  о  смене  фамилии11.
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(свидетельство о браке и т.п.);
справку о педагогической работе соискателя (приложение 5);12.
личный листок по учету кадров с фотографией (бланк в отделе кадров, приложении13.
6);
согласие на обработку персональных данных (приложение 7).14.
В подтверждение стажа работы на условиях почасовой оплаты труда соискатель15.
предоставляет соответствующую справку (приложение 8).
Для соискателя ученого звания профессора предоставляется список лиц, у которых16.
соискатель  был  научным  руководителем  или  научным  консультантом  и  которым
присуждены  ученые  степени,  с  указанием  названий  их  диссертаций  и  года
присуждения ученых степеней доктора наук или кандидата наук, заверенный ученым
секретарем ученого совета (приложение 9), а также копии первой и второй страниц
авторефератов учеников.
Проект  Справки  о  представлении  соискателя  к  ученому  званию  по  научной17.
специальности (приложение 10)

 

*Часть используемых нормативных и справочных материалов приведена в «В помощь
соискателю»

 

 

Последовательность процедуры рассмотрения аттестационного дела
на присвоение ученого звания
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Документы*
форма приложения из Административного регламента – АР

форма приложения из презентационного материала – ПМ (Порядок присвоения ученого звания профессора, ученого звания доцента в Российской Федерации (нормативно-правовые и практические аспекты)
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Пакет первичных документов:
● отчет о работе на должности доцента (профессора), сформированный по основным разделам плана работы преподавателя (в свободной форме) (1 экз.);
● список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого звания (1 экз.) (приложение 3 АР);
● список лиц, у которых соискатель ученого звания был научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены ученые степени (для соискателя ученого звания профессора) (1 экз.) (приложение 5 АР).
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Пакет первичных документов дополнительно включает:
● список основных творческих работ по направлению искусства соискателя (1 экз.) (приложение 7 АР);
● список подготовленных соискателем ученого звания лиц, являющихся лауреатами (дипломантами) международных и (или) всероссийских выставок, конкурсов или фестивалей по направлению искусства(1 экз.) (приложение 8 АР).
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Пакет первичных документов дополнительно включает:
● список подготовленных соискателем ученого звания лиц, являющихся чемпионами, призерами Олимпийских игр, Паралимпийских игр, чемпионатов мира, Европы, Российской Федерации, национальных чемпионатов по направлению физической культуры и спорта (1 экз.) (приложение 9 АР).
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Пакет первичных документов:
● отчет о работе на должности доцента (профессора), сформированный по основным разделам плана работы преподавателя (в свободной форме) (1 экз.);
● список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого звания (1 экз.) (приложение 3 АР);
● список лиц, у которых соискатель ученого звания был научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены ученые степени (для соискателя ученого звания профессора) (1 экз.) (приложение 5 АР);
● выписка из протокола заседания структурного подразделения (1 экз.) (приложение 2 ПМ).
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Пакет первичных документов дополнительно включает:
● список основных творческих работ по направлению искусства соискателя (1 экз.) (приложение 7 АР);
● список подготовленных соискателем ученого звания лиц, являющихся лауреатами (дипломантами) международных и (или) всероссийских выставок, конкурсов или фестивалей по направлению искусства(1 экз.) (приложение 8 АР).
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Пакет первичных документов дополнительно включает:
● список подготовленных соискателем ученого звания лиц, являющихся чемпионами, призерами Олимпийских игр, Паралимпийских игр, чемпионатов мира, Европы, Российской Федерации, национальных чемпионатов по направлению физической культуры и спорта (1 экз.) (приложение 9 АР).
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Пакет первичных документов:
● заявление на имя ректора (1 экз.) (образец заявления у ученого секретаря);
● служебная записка от руководителя структурного подразделения (1 экз.) (приложение 1 ПМ);
● список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого звания (1 экз.) (приложение 3 АР);
● выписка из трудовой книжки о педагогической работе в образовательных учреждениях высшего и (или) дополнительного профессионального образования (1 экз.) (образец выписки из трудовой книжки о педагогическом стаже у ученого секретаря);
● выписка из протокола заседания структурного подразделения (1 экз.) (приложение 2 ПМ);
● список лиц, у которых соискатель ученого звания был научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены ученые степени (для соискателя ученого звания профессора) (1 экз.) (приложение 5 АР);
● представление структурного подразделения (приложение 3 ПМ).
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В пакет документов дополнительно включается:
● список основных творческих работ по направлению искусства соискателя (1 экз.) (приложение 7 АР);
● список подготовленных соискателем ученого звания лиц, являющихся лауреатами (дипломантами) международных и (или) всероссийских выставок, конкурсов или фестивалей по направлению искусства(1 экз.) (приложение 8 АР).
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В пакет документов дополнительно включается:
● список подготовленных соискателем ученого звания лиц, являющихся чемпионами, призерами Олимпийских игр, Паралимпийских игр, чемпионатов мира, Европы, Российской Федерации, национальных чемпионатов по направлению физической культуры и спорта (1 экз.) (приложение 9 АР).
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Пакет документов включает:
● служебную записку от руководителя структурного подразделения (1 экз.) (приложение 1 ПМ);
● выписку из протокола заседания структурного подразделения (1 экз.) (приложение 2 ПМ);
● представление структурного подразделения (приложение 3 ПМ);
● список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого звания (2 экз.) (приложение 3 АР);
● копию трудовой книжки, полученную не позднее, чем за 5 рабочих дней до даты подачи документов в Ученый совет (2 экз.);
● проект справки о представлении соискателя к ученому званию по научной специальности в электронном виде (1 экз.) (приложение 2 АР);
● фотографию в электронном виде (1 экз.);
● заявление на имя ректора с его визой о рассмотрении дела на Ученом совете (1 экз.) (образец заявления у ученого секретаря).
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Материалы для прохождения экспертизы включают:
для присвоения ученого звания профессора:
● оригиналы не менее 3 авторефератов диссертаций лиц, у которых соискатель ученого звания являлся научным руководителем (научным консультантом) и которым присуждены ученые степени;
● оригиналы не менее 3 учебных изданий;
● оригиналы не менее 5 научных трудов, опубликованных в рецензируемых изданиях за последние 5 лет;
● оригиналы 1 учебника (учебного пособия) автором, которого является соискатель или 3 учебников (учебных пособий), выполненных в соавторстве за последние 10 лет;
● сертификаты (свидетельства) о повышении квалификации за последние 5 лет;
● другие материалы, подтверждающие высокий научный и педагогической уровень работы соискателя.
для присвоения ученого звания доцента:
● оригиналы не менее 2 учебных изданий;
● оригиналы не менее 3 научных трудов, опубликованных в рецензируемых изданиях за последние 3 года;
● сертификаты (свидетельства) о повышении квалификации за последние 5 лет;
● другие материалы, подтверждающие высокий научный и педагогической уровень работы соискателя.

6
.
П
о
д
г
о
т
о
в
к
а
м
а
т
е
р
и
а
л
о
в
д
л
я
р
а
с
с
м
о
т
р
е
н
и
я
в
о
п
р
о
с
а
о
п
р
и
с
в
о
е
н
и
и
у
ч
е
н
о
г
о
з
в
а
н
и
я
н
а
У
ч
е
н
о
м
с
о
в
е
т
е

Материалы для рассмотрения вопроса на Ученом совете включают:
● протокол заседания счетной комиссии (3 экз.) (приложение 12 ПМ);
● баллотировочный бюллетень для тайного голосования (по количеству членов Ученого совета) (приложение 13 ПМ);
● титул для конверта для бюллетеней (1 экз.) (образец титула на конверт для бюллетеней у ученого секретаря).
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Пакет документов включает:
● сопроводительное письмо на бланке организации (2 экз.) (приложение 1 АР);
● справка о представлении соискателя ученого звания к ученому званию (3 экз.) (приложение 2 АР);
● копия трудовой книжки, полученная не позднее, чем за 5 рабочих дней до даты подачи документов в Ученый совет (2 экз.);
● копии приказов о научно-педагогической работе по совместительству (при наличии) (2 экз.);
● справка о стаже педагогической работы соискателя ученого звания в образовательных организациях высшего профессионального образования и (или) организациях дополнительного профессионального образования, научных организаций на условиях почасовой оплаты труда (при наличии) (2 экз.) (приложение 4 АР);
● список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого звания (2 экз.) (приложение 3 АР);
● копии документов о высшем профессиональном образовании, заверенные в установленном порядке (2 экз.);
● копии документов об ученых степенях и ученых званиях соискателя (при наличии) (2 экз.);
● личный листок по учету кадров с фотокарточкой (2 экз.) (приложение 6 ПМ или в отделе кадров);
● согласие на обработку персональных данных (2 экз.) (приложение 7 ПМ);
● копия свидетельства о государственной аккредитации или разрешения на осуществление образовательной деятельности, заверенные в установленном порядке (1 экз.) (на сайте Академии);
● протокол заседания счетной комиссии (2 экз.) (приложение 12 ПМ);
● почтовая карточка с маркой РФ (2 шт.);
● список лиц, у которых соискатель ученого звания был научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены ученые степени (для соискателя ученого звания профессора) (1 экз.) (приложение 5 АР);
● справка о педагогической работе соискателя ученого звания (2 экз.) (приложение 6 АР);
● копия паспорта, заверенная в установленном порядке (2 экз.);
● копия свидетельства о браке, заверенная в установленном порядке (при необходимости) (1 экз.);
● лицевая сторона обложки папки (2 экз.) (приложение 14 ПМ);
● опись документов, имеющихся в деле (для аттестационного дела, направляемого в Минобрнауки РФ) (1 экз.) (приложение 15 ПМ);
● опись документов, имеющихся в деле (для аттестационного дела, хранящегося в организации-заявителе) (1 экз.) (приложение 15 ПМ).
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● список основных творческих работ по направлению искусства соискателя (1 экз.) (приложение 7 АР);
● список подготовленных соискателем ученого звания лиц, являющихся лауреатами (дипломантами) международных и (или) всероссийских выставок, конкурсов или фестивалей по направлению искусства (1 экз.) (приложение 8 АР).
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● заверенные копии документов, подтверждающих достижения соискателя в области физической культуры и спорта;
● список подготовленных соискателем ученого звания лиц, являющихся чемпионами, призерами Олимпийских игр, Паралимпийских игр, чемпионатов мира, Европы, Российской Федерации, национальных чемпионатов по направлению физической культуры и спорта (1 экз.) (приложение 9 АР).



 


