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1. O6bwwue nonoxeHus

1.1. lMpaBoBoOW cTaTyC CTPYKTYPHOro noapasaeneHus

HacTtoswee lNonoxeHne o cektope y4vyeTa M ABWMXKEHUS KOHTUHreHta «[oHbacckon
HaUWOHANbHOW akagemMun CTPOUTENbCTBA W apXUTEKTYpbl» — unuana deaepansHOro
rocygapCTBEHHOro OapKeTHOro obpa3oBaTenbHOro YYpeXxaeHus Bbiclero obpasoBaHUs
«HaunoHanbHbIM  nccnepoBaTenbCkMn  MOCKOBCKMMA  FOCYAAapPCTBEHHbIA  CTPOUTESbHbLIN
yHuBepcuteT» (ganee - lNonoxeHwe) onpenensieT UenuM v 3agadn, CTPYKTYpPY, (PyHKuuMM,
npaesa, 0643aHHOCTU U OTBETCTBEHHOCTb, B3aMMOOTHOLLUEHMS U CBA3W CEKTOopa y4veTa MU
OBWXEHNS KOHTUHreHta «[oHDOacckon HauuoHanbHOM akagemMunm CTPOUTENbCTBA W
aApPXMUTEKTYPbI» - dunmana degeparnbHOro rocygapCTBeHHOro GrogKeTHOro
obpasoBaTenbHOro yypexaeHus BbICLLErO obpasoBaHus «HauunoHanbHbIN
nccrnegoBartenbCcku MOCKOBCKUIW rOCYAapCTBEHHbIN CTPOUTENbHBLIN YHUBEPCUTET» (danee -
CekTop).

CekTop BXOOMT B CTPYKTYpy oTAena nnaTHbix obpasoBaTenbHbIX YCryr ynpaBneHus
PMHAHCOBO-3KOHOMMYECKON U coumanbHonM nonutukn  «[JoHbacckon  HauuoHarnbHOM
akagemum CTpouUTENbCTBa U apXMTEKTypbl» — unuana degepanbHOro rocygapCTBEHHOMo
OropkeTHOro obpasoBaTenbHOIO yypexaeHus Bbicliero obpasoBaHus «HaumoHanbHbIN
nccrnegoBartenbcku MOCKOBCKUIW rOCYyAapCTBEHHbIN CTPOUTENbHBLIN YHUBEPCUTET» (danee -
dunnan).

CekTop co3gaH npukasoMm pektopa heaepanbHOro rocyaapCTBEHHOro GHOLXKETHOro
obpasoBaTenbHOro yypexaeHus BbICLLErO obpasoBaHus «HauunoHanbHbIN
nccrnegoBartenbCcku MOCKOBCKUIW rOCYAapCTBEHHbLIN CTPOUTENbHBLIN YHUBEPCUTET» (danee -
Yuusepcutet, HAY MICY) ot 29 wmonsa 2025 r. Ne 883/130 «O coBepLleHCTBOBaHUM
opraHusaunoHHoun cTpykTypbl HAY MITCY».

HacToswee NonoxeHne BBogMTCA Bnepsble (BbiMyck 1).

1.2. MNMopsAAOK Ha3Ha4YeHUss U OCBOOOXAEHUA PYKOBOAUTENA CTPYKTYPHOro
nogpasaeneHus oT 4OJIKHOCTU

3aBeaytowmn CeKTopoM HasHavaeTcs U ocBoboxaaeTcs OT AOSMKHOCTU MPUKa3oMm
anpekTtopa dunuana.

1.3. KBanudukaumoHHble TpeboBaHUA, npeabsABnNseMble K 3aBeaylowemy
CekTopom

Boiclwee o6pasoBaHve (crneuwanuteT wnM  MarucTpatypa) no cneumanbHOCTU
«[locygapCTBEHHOE WM MyHMUMNanbHoe ynpasreHve» u (Mnu) «MeHemKMEeHT», n (unu)
«YnpaBneHne nepcoHanomMm» n ctax paboTbl He MeHee 3 neT unu Bbicliee obpasoBaHue u
AononHuTensHoe npodeccmoHanbHoe obpas3oBaHMe B 06nacT rocygapCTBEHHOMO W
MYHULMNAMNbHOTO yNpaBneHus 1 (Mnv) MeHeaxXMeHTa n (Mnn) SKOHOMUKU U CTax paboTbl He
MeHee 3 (Tpex) ner.

1.4. TMopsaaok 3amelleHna 3aBenyrollero CeKkTopom B nepuopn ero oTcyTcTBus
B nepuoa otcytctBusA 3aBeaytollero CekTopoM ero yHKUUU UCMONHSET paboTHMK,
HasHa4YeHHbIV B YCTaHOBNEHHOM NOpsiAKe NoKanbHbIMU HOPMATUBHLIMKU akTamu dununana.
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1.5. MNMopspok peopraHusauum v NIMKBUAALUN CTPYKTYPHOro nogpasaerneHus
CekTOop co3paeTcd, peopraHuM3yeTcs W NUKBUAUPYETCA NPUKaA3oM  pekTopa
YHuBepcuteTa.

1.6. lMpaBoBble aKTbl U HOPMaTUBHble AOKYMEHTbl, KOTOPbIMU pPabOTHUKM
CeKTOopa pyKOBOACTBYHOTCA B CBOEN AeATENIbHOCTU

B cBoenn pedAatenbHocT paboTHukn CekTopa pyKOBOACTBYIOTCH CregyroLlmnmm
AOKyMeHTamu (B ENCTBYHOLLEN peaakumm):

- KoHcTutyums Poccuinckon degepaunu;

- BrogkeTHbIN Kogekc Poccunckon denepauuu;

- HanoroBbln kogekc Poccumrckon degepaumm;

- TpyaoBon kogekc Poccuinckon depepaunm;

- YKunuwHein kogekc Poccuinckon ®egepaunu;

- 3emenbHbIn kogekc Poccuinckon egepaunu;

- ®epepanbHbin 3akoH 0T 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 obpasoBaHum B Poccuinckon
depepaummny;

- depnepaneHbin 3akoH oT 27.07.2006 Ne 152-03 «O nepcoHanbHbIX AaHHbIX»;

- depnepanbHbin 3akoH OT 06.12.2011 Ne402-93 «O ByxranTepCkoM y4eTey;

- WHble deaeparnbHble 3aKOHbl U HOPMAaTMBHbIE MPABOBLIE aKTbl deaepanbHbIX
OpraHoB WCMOSHUTENbHON Bfactu, B TOM 4ucrie MuHUCTEpCTBa HaykM W BbICLLETO
obpasosaHus  Poccuiickon  ®degepaumm  (MuHobpHaykm  Poccuu),  MuHucTepcTtBa
CTPOUTENBCTBA U XUMULLHO-KOMMYHanbHOro xo3ancrea Poccuinckon ®eapepaumm (MnHCTpos
Poccun), opraHoB ncnonHutensHoOM Bnactu cybbekta Poccunckon denepauumn, B KOTOPOM
ocyllecTBnsgeTcsa gesartensHocTb dunman;

- Tpeboeanusa ctaHgapTta ISO 9001:2015;

- TloctaHoBneHue lpaButenbctea Poccuinckon ®epepaummn ot 14.10.2010 Ne834
«O6 ocobeHHOCTSAX cnucaHusa deaepanbHOro MMyLLLECTBAY;

- [lpukaz MwuHduHa Poccuimnckon depepaumn o1 25.03.2011 Ne33H «O6
yTBEpXAeHun  WHCTpyKuMM O NOpsiaKe  COCTaBMNEeHWs, NpefocTaBfeHuMs  rogoBOW,
KBapTanbHON ByxranTepCKom OTYETHOCTU rocyaapCTBEHHbIX (MyHMUMNANbHbIX) BOOKETHBIX
N aBTOHOMHbIX Y4YPEXOEHUNY;

- [lpukaz MwuHdumHa Poccuinckon ®egepaummn ot 01.12.2010 Ne157H «O6
yTBEepxaeHun EgmMHoro nnaHa cyeToB ByxranTepckoro yyeta Ang opraHoB rocyaapCTBEHHOM
Bnactnm (rocyqapCTBEHHbIX OpPraHoB), OpraHoOB MECTHOrO CaMOynpaBfieHusi, OpraHoB
yrnpaBneHns rocygapCTBEHHbIMU BHEOOAKETHBIMU hOHAaMK, [[OCyaapCTBEHHbIX akagemun
HayK, rOCyQapCTBEHHbIX (MyHMUMNANbHLIX) ydpexaeHun un  WHCTpykuMm no  ero
NPUMEHEHNIOY;

- [lpukaz MwuHdumHa Poccuinckon degepaummn ot 25.03.2011 Nel91lH «O6
yTBepXaeHun WHCTpyKuMm O NOpsiAke COCTaBfieHUs U NpefoCcTaBfeHnss roAo0BOW,
KBapTanbHOM W MECAYHON OTYETHOCTM 00 McnonHeHun OraKeTOB OIKETHOW CUCTEMDI
Poccuinckon ®egepaunny;

- [Mpwukas MuHucTepcTBa Haykm 1 Bbicliero obpasosaHus Poccuinckon depepauunn
oT 25.02.2020 Ne249 «O6 ytBepxaeHuun [lopsgka coctaBneHus u yTBepxaeHus [naHa
PMHAHCOBO-X03SMCTBEHHON OEATESNIbHOCTU doeepanbHbIX roCygapCTBEHHbIX YYPEeXOAEeHUHN,
HaxogAwmMxcs B BeaeHun MuHucTepcTBa Haykm M Bbicwero obpasoBaHus Poccunckon
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depepaummny;

- [lpukaz MwuHpuHa Poccuinckon Pepgepauum ot 01.07.2013 Ne 65H «O6
yTBEPXAEHMM YKaszaHui O nopsake npumMeHeHusa BrogkeTHOW knaccudmkaumm Poccuinckon
depepaummny;

- YcTaB YHMBEPCUTETA;

- MonoxeHne o dunnane;

- [porpamma passutua HAY MICY Ha 2021-2030 rr. B pamkax peanusaumm
[Mporpammsbl cTpaTtermyeckoro akagemmyeckoro nuaepctaa «lpnopntet-2030»;

- KonnektusHbln gorosop HAY MICY;

- noKanbHble HOpMaTMBHbIE akTbl YHUBepcuTeTa n dunmana;

- MpuKasbl N pacnopsikeHUss pektopa YHuBepcuteTa u aupektopa dunnana.

2. CTtpykTypa u kagpoBbii coctaB CekTopa

2.1. OpraHu3auMOHHaA CTPYKTypa
Beugy otcytCcTBUA Mepapxvm B OpraHvM3aumoHHOW cTpykType CekTtopa, HacTosLwumin
pasgen He COAEepPXUT OnMcaHus.

2.2. Kagposbin coctaB CekTopa

KagpoBbin coctaB Cektopa dopmumpyeTcs B  COOTBETCTBMM CO  LUTATHbIM
pacnucaHueM. LtatHoe pacnuncaHve Cektopa opMupyeTcs B YCTAHOBIEHHOM MOpPSAKE U
yTBEpXKOaeTcsa pekTopom YHusepcuteTa. OyHKUUKM, npasa, 0693aHHOCTM U OTBETCTBEHHOCTb
paboTHnkoB CeKkTopa perynupyoTca Hactoawmm NonoxeHnem, nx TpygoBbIMU JOrOBOpaMM
N OOSMKHOCTHBIMU MHCTPYKLMUSMNA.

3. OcHogHble 3agaum CekTopa

3.1. Pagpabotka W1  akTyanus3auus  foKasbHbIX ~ HOPMATMBHbIX  aKTOB W
OpraHM3auUnoHHO-pacnopsaANTENbHbBIX JOKYMEHTOB Mo Bonpocam aestensHoctn CekTopa.

3.2. BepeHnune ydveta u pacyeToB C OOyyalOWMMUCA MO HAYUCIIEHUIO W BbiNnaTe
MaTepuanbHOM NOMOLUM U NOocoduin nNuuam M3 yucna OeTen-cmpoT U MHBANMOOB, a Takke
y4yacTHukamu n setepaHamu CBO.

3.3. ExemecsayHasi OTYETHOCTb M aHaANUTUKA O ABMXEHUN KOHTUHIreHTa oby4vatomnxcs
ANSA BbINOSTHEHUSA NaHa MO KOHTPOSbHBIM Uudpam npuema obyyaroLwmxcs.

3.4. YyacTtve B NpoBeOeHUM IKOHOMWUYECKOro aHanm3a (puHaHCOBO-XO3SMCTBEHHOM
peatenbHocTn dunuana.

4.  ®yHKuum CekTopa

4.1. Mepnogunyeckoe npegocTtaBneHne AaHHbIX AN CTaTUCTUYECKOM OTYETHOCTH.

4.2, [MogroToBka [AaHHbIX, NpefoCcTaBfeHne OTYETHOCTU (MOHUTOPUHIOB) MO
3anpocam BbILLECTOSLMX OPraHoB.

4.3. OpraHmszyeT  yy4yeT  [OBMXEHWA  KOHTUHIEeHTa  JbrOTHbIX  KaTeropun
obyvatoLmxcs.

4.4. Y4yacTve B COCTaBIIeHMM OTYeTa O BbIMOSIHEHUU FOCYAAPCTBEHHOrO 3aaHnsa Ha
OKa3aHue rocyaapCTBEHHbIX YCAyr.

4.5. lnaHvpyeT 1  peanun3oBbiBaeT  MeponpuaTMs No  CTUNeHauanbHOMY
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obGecneyeHnto NbroTHbIX Kateropun obydarowmxca (rocygapCTBeHHas coumanbHas
cTMneHgua  obyyawwmmcd), MatepuanbHoM noMowm  obyyarwmmcs, counanbHOMY
obecneyeHnto obyyaroLNXcs, B TOM YMCe U3 Yncna geTen-cupoTt u aeten, ocTaBlumxca 6e3
nonevyeHnsa poauTenen.

4.6. OcbopmneHne naketa AOKYMEHTOB ANA MNOATBEPXAEHUS HanuMyuus JibroTHOW
KaTeropuu y obyyaroLmxcs.

4.7. Pac4yeT nokasartenen pacxogoB MO rocygapCTBEHHOW akageMn4ecKon cTuneHanm
n coumanbHoMy obecneyeHmto oby4aloLmMXCa U3 Ynucna AeTen-cupoT U OeTen, OCTaBLUMXCA
6e3 noneyeHus pogutenen.

4.8. OcyuwecTBneHne MHbIX OYHKUNIA, BbIMOSIHEHNE KOTOPbIX NMOPYYEHO LOUPEKTOPOM
dunmana n BXoanT B KOMMNETEHUMIO CEKTopa.

5. MNMpaBa n o6s3aHHOCTM 3aBeayowero Cektopom u pabotHukoB Cektopa

5.1. [paBa 3aBeayrouiero CeKTopom

5.1.1. 3aBeaytowmii CEeKTOpom MMeET npaBso:

5.1.1.1. Pacnpepenatb o06s3aHHOCTM Mexay paboTtHukamn Cektopa, [aBaTb
paboTHukam CekTopa obszaTenbHble ANS UCMOMHEHNSA NOPYyYEHUS.

5.1.1.2. BHocutb  Ha paccMoTpeHue HenocpeacTBEHHOro pykoBoauTensa
npeactaBneHMs O Ha3Ha4YeHuW, nepemMeLleHnn u ocBoboXaeHMn OT  3aHUMaeMblX
pormkHocten paboTHukoB Cektopa, O MOOLWIPEHUN OTNMYMBLUMXCA pPabOTHMKOB, O
NPUBMEYEeHnn K maTepmanbHON U ANCUUNIIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTU paboTHmMkoB CekTopa,
HapyLNBLUNX NPOU3BOACTBEHHYIO U TPYAOBYHO OVUCLMUMINHY.

5.1.1.3. O6pawaTtbCca K HenocpeacTBEHHOMY PYKOBOAUTEMD B LENSX OKasaHus
COOENCTBUS NPU UCMOSTHEHUN CBOUX AOJTKHOCTHbLIX 06A3aHHOCTEN 1 NpaB.

5.1.1.4. [oknagbiBaTb HEMNOCPELCTBEHHOMY PyKOBOAUTEN 060 BCEX BbISIBIIEHHbLIX
HegocTaTKax B npefenax cBoen KoMneTeHunun.

5.1.1.5. CornacoBbiBaTb 1 NOANUCLIBATb JOKYMEHTbI NO BOMNPOCaM, OTHOCALLUMMCS K
peatenbHocTn CekTopa.

5.1.1.6. [OewnctBoBatb OT umeHn Cektopa, npeactaBnaTb MHTepecbl Punmnana BO
B3aMMOOTHOLLEHUAX C UHBbIMU CTPYKTYPHbLIMU nogpasaeneHnsamu.

5.1.1.7. TlpuHuMmaTb Yy4yacTme B COBellaHusX, nNpoBoaMMbIX B dPunmnane no
BOnpocam, Bxogsawmum B komneTteHumnto Cektopa.

5.1.1.8. [lpoBoanTb coBelaHNd MO TeKywum BonpocaMm OeATeNbHOCTU C
paboTHukamn CekTopa.

5.1.1.9. MognucebiBaTb OKYMEHTbI M BECTU Nepenncky ¢ usnyeckumMmn nuuamu,
AOMMKHOCTHBIMX ~ fINLAMKM  CTOPOHHUX OpraHuMsauuMi no  BOMpocaM, OTHOCAWMMCSA K
komneTeHumn Cekrtopa.

5.2. TlpaBa paboTHMkoB CeKkTopa

5.2.1. PaboTHukn  Cektopa, B pamKax  BbINOSHAEMbIX  OOMKHOCTHbIX
obda3aHHOCTEN, UMEIOT NpaBo:

5.2.1.1. MonyyaTb npeagyCcMOTPEHHbIe 3aKoHOAAaTENLCTBOM Poccunckon
depepaunn coymnarnbHble rapaHTuun.

5.2.1.2.  OcywecTBnaTb B3aMMOOENCTBME CO CTPYKTYPHbIMW nNoapasgeneHusMum
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dununana no Bornpocam, kacarowumcs gestensHoctn CekTtopa.

5.2.1.3. MonyyaTb Yy CTPYKTYpHbIX nogpasgeneHnn dunuana cBeaeHus,
WHpopmauuio 1 apyrme martepuvanbl, Heob6XoOuMbIX AN OCYLIECTBNEHUS LeATeNbHOCTH
CekTopa.

5.2.1.4. [aBaTb pasbACHEHMs W pekomMeHaaumm paboTHUKaAM  CTPYKTYPHbIX
nogpasgeneHun dunvana no sonpocam, BXoAsawmuM B komneTeHuuno Cekropa.

5.2.1.5. [HaBatb npeanoxeHusa HenocpeacTBEHHOMY pykoBoAUTENNIO o]
COBEpLLEHCTBOBaHNN paboThbl B YaCTK CBOErO y4acTka paboTbl.

5.2.1.6. Ob6pawartbca K HenocpeacTBEHHOMY PYKOBOAMTEMD 3@ MNOMOLLbIO B
paboTe, COO4ENCTBMM B YCTPAHEHUN NPUYMH, HapyLLAOLWNX HOpMarnbHbIA Xo4 paboThbl.

5.2.1.7. Wcnonb3oBaTb CUCTEMbI CBS3M W KOMMYHWKaUUKW, WH(OPMAaLMNOHHbIE
cuctembl dunvana.

5.3. O6s3aHHOCTU 3aBepyrowero CekTopom

5.3.1. 3asepyowwmii CekTopom 065a3aH:

5.3.1.1. BbINONHATL AOMKHOCTHbIE 06A3aHHOCTM B COOTBETCTBUM C TPYLAOBbLIM
A0roBOPOM U OOMMKHOCTHOM NHCTPYKLUNEN.

5.3.1.2. OpraHu3oBbiBaTb BbINOSIHEHNE MNPUHATBIX PEKTOPOM YHMBepcuTeTa WU
anpektopoMm ®dunuana, YYeHblM COBETOM YHuBepcuteTa U Y4deHbiM coBeToM dunuana
peLleHnn, CBsA3aHHbIX C AeaTenbHOCTb0 CekTopa.

5.3.1.3. Tllpeactasnate  dunuan BO B3aMMOOTHOLLUEHMSX C  opraHamu
rocygapcrteeHHon Bnactu Poccuickon depepauuun, opraHuM3aumsMn n rpaxgaHamu no
BOMpocaMm, OTHOCAWMMCA K komneTeHumn CekTopa, a no nopyvyeHnsam aupektopa dunvana -
no Apyrum Borpocam.

5.3.1.4. TlpeacTtaBnaTb NPearioXeHust No COBEpPLUEHCTBOBaHMIO paboTtbl CekTopa
ANa NPUHATUA OUPEKTOPOM U pyKoBOAAWMMM opraHamn dunvana COOTBETCTBYHOLLNX
peLeHni.

5.3.1.5. PaspabaTbiBaTb MNOMOXEHWE O  CTPYKTYPHOM  nogpasgenieHmm U
AOIMKHOCTHbIE UHCTPYKLMK paboTHukoB CekTopa.

5.3.1.6. CospgaBatb ycnosus gns addektnsHon n 6esonacHom paboTbl paboTHUKOB
CekTopa.

5.3.1.7. MpuHumaTe Bce HeobxoguMmble Mepbl MO OXpaHe Tpyaa paboTHMKOB
Cektopa, no BbINOMHEHUIO UMK [NpaBun TexHukn Ge3onacHoCTW, COBNIAEHMIO TPYAOBOM
OUCUMMIMNHBI, NPOU3BOACTBEHHOM CaHUTapuu, MNPOTMBOMOXapHbIX Mep U [lpasun
BHYTPEHHEro Tpy4oBOro pacnopsaaka.

5.3.1.8. O6ecneunBatb ¢opmmpoBaHne un odopmMneHme Aen B COOTBETCTBUM C
HoMeHknaTypou gen CekTopa.

5.3.1.9. ObecneuynBatb OnepaTMBHOE XpaHEHME W CBOEBPEMEHHYK nepepadvy B
apxmB JOKYMEHTOB, CBA3aHHbIX C AeAaTenbHOCTbo CekTopa.

5.3.1.10. ObecneuymBaTb CBOEBPEMEHHYIO Nepeaavy OKYMEHTOB M en MOCTOSAHHOMo
CpoKka XpaHeHusi, obpasyomxca B pesynbtate gestenbHoctn dunvana cornacHo CBOLHON
HOMeHKnaType aen dunuana n npukasam AUpeKTopa, Ha NOCTOSTHHOE XPaHEHMe.

5.3.1.11. Ob6ecneuymBaTb peanu3auumto lNMporpammbl pasBUTUA B YacTU KacaroLlencs
CekTopa.

5.3.1.12. Cobniogatb TpeboBaHNS aHTMKOPPYNLUNOHHOIO 3aKOHOA4aTENbCTBA.
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5.3.1.13. Cobniogatb NpaBuna BHYTPEHHEro TPya4oOBOro pacnopsigka, TpeboBaHus
npaBun Mo oxpaHe Tpyaa v noxapHon 6e30nacHoCTu.
5.3.1.14. Ob6ecneumBaTb COXPaHHOCTb MaTtepuarbHbIX LEHHOCTEN M UMYyLLECTBa

dunuana, Haxogswerocs B nomelleHuax Cekropa.

5.4. Obs3aHHOCTM paboTHUKOB CeKkTopa

54.1. [Ona peweHna 3akpensieHHblXx Hactodwmm [lonoxeHvem 3agad U
OCYLLECTBMEHNSA CBOMX (PYyHKUMIM paboTHUKN CekTopa 06a3aHbI:

5.4.1.1. Cobnogatb TpeboBaHMs 3akoHogaTenbcTBa Poccuinckon ®degepaunn,
Hagnexawum obpa3oM WUCNOSMHATL CBOW  AOSMKHOCTHble 00s13aHHOCTM B CTPOrom
COOTBETCTBUM C [LOSMKHOCTHOW WHCTPYKUMEN, OCYLLUECTBMATb BO3IOXeHHble Ha Cekrtopa
3a4a4vn n PyHKLMK, COBEPLLUEHCTBOBATbL AeATeNbHOCTb CekTopa B paMKax KOMNETEHLNN.

5.4.1.2. [laBaTb CTPYKTYPHbIM nogpasgeneHuam dununana pa3bACHEHMUA,
pekomMeHaumm no Bonpocam, BXoaswmm B komnetTeHumto Cekropa.

5.4.1.3. ObecneuynBaTtb CBOEBPEMEHHOE BLINOSIHEHWE 3aJay M YKa3aHUM peKTopa
YHuBepcuteTa n gupektopa dunuana, Kypuypyrowero 3amecTutens Aupektopa WUim MHOro
OOJMKHOCTHOIO nuua.

5.4.1.4. MNMopgrotaesnmBaTtb U NPeLOCTaBMNATb HEOOXOAUMYIO OTYETHOCTb 3aBEeAYIOLLENO
CeKTopOM 1 HECTU OTBETCTBEHHOCTb 32 JOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBEHHOW MHOpMaLIn.

5.4.1.5. YyactBoBaTb B 3acefaHUAX W COBELLaHUSX, CO3blBaeMblX 3aBefytoLero
CeKTopoM 1 KypuUpYyoLWNM 3aMecTUTENEM OUpEKTopa U UHBbIM AOSHDKHOCTHBLIM NIMLOM.

5.4.1.6. YyactBoBaTb B paboTe no noaroToBke MPOEKTOB BHYTPEHHUX JOKanbHbIX
AOKYMEHTOB, pa3pabatbiBaembix Punmanom.

5.4.1.7. MNogrotaBnuBatb B HEOOXOAMMbLIX CRyyasiX CaMOCTOATENbHO U (MNnK)
COBMECTHO C ApPYrMMW CTPYKTYPHbIMWM NoApasgeneHnamMn npeanoxeHns ob mMaMeHeHuu
AENCTBYIOLNX UM OTMEHe (PaKTUYECKU YyTpaTUBLLUNX CUMY NPUKA30B U OPYrnx fokarbHbIX
HOPMaTMBHbIX aKTOB, n3gaHHbIX B dunumane.

5.4.1.8. lNogrotaenmBatb NO MOpydYeHUto 3aBefyowemy CekTopoM OTBETbl Ha
NoCTynMBLLME NMUCbMa M 3anpocCkl N0 BOMNPOCaM, OTHOCALLMMCA K koMmneTeHuun CekTopa.

5.4.1.9. O6ecneymBaTb COXPaHHOCTb MMyLLecTBa M 0BopyaoBaHWA, NepeaaHHoro
Otgeny B nonb3oBaHWe W codepXaHue 3akpenneHHbiXx 3a CekTopoM nomeLleHun B
Hagnexawem nopsiake, OpraHu3yd B HUX 3KOHOMHOE pacxoJoBaHuWe TenrnoBou U
3NEKTPUYECKON IHEPTUMN.

5.4.1.10. CobnogaTtb TpeboBaHMst aHTUKOPPYMNLMOHHOIO 3aKOHO4AaTENbCTBA.

5.4.1.11. Cobniogatb npaswuna BHYTPEHHEro TPYy4OBOro pacnopsigka, TpeboBaHus
npasBusl Mo OXpaHe Tpyda U NoXxapHon 6e30MnacHOCTM.

5.4.1.12. Bectn gokymeHTauuio Cekropa.

6. OTBeTCTBEHHOCTb

6.1. Ha 3aBeaytouwero CektTopomM BO3naraeTcs nNepcoHanbHas OTBETCTBEHHOCTb 3a
HeHagnexawiee UCNOSIHEHNE UNN HEUCNONHEHNE CBOMX 06A3aHHOCTEN, NpPesyCMOTPEHHbIX
OOIMKHOCTHOM  UMHCTPYKUMEW, B MNOpsAdKe, YCTAHOBMEHHOM AEWCTBYHOLWWM  TPYAOBbIM
3akoHoaaTtenbcTBoM Poccunckon denepaumn.

6.2. 3aBegywowmn CeKTOPOM HeceT MepCoHarnbHYl OTBETCTBEHHOCTb  3a
BbIMOSIHEHNE BO3MNOXEHHbIX Ha CeKkTop 3agad M (PyHKUUK, 3a Ka4eCTBO U JOCTOBEPHOCTb
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AOKYMEHTOB U MHGopMaumn, npegoctaensemMblx Cektopom, 3a HecobntogeHue npasun u
HOPM OXpaHbl TpyAa U NPOTUBOMNOXapHOM 6e30NacHOCTN, COCTOSAHNE TPYAOBOW ANUCLMMIIUHGI.

6.3. Ha 3aBepytowero CekTopomM BO3naraeTcsa nepcoHasnbHas OTBETCTBEHHOCTb 3a
npuymHeHne yuwepba B  nopsgke,  YCTAHOBMNEHHOM  OEWCTBYIOLWMM  TPyOOBbIM
3akoHoaaTtenbcTBoM Poccunckon denepaumn.

6.4. PaboTHuku CekTopa HeCYyT OTBETCTBEHHOCTb 3a:

6.4.1. cobniogeHne TpeboBaHu 3akoHogaTenbcTBa Poccuiickon depepaumm, B TOM
ynucne B cepe MNPOTUBOAENCTBUA KOPPYMNUUKW, W JOKarbHbIX HOPMAaTUBHbLIX aKTOB
YHusepcuteta n dununana;

6.4.2. CBOEBPEMEHHOE N KAa4eCTBEHHOE BbINOSTHEHNE BO3M0XEHHbIX Ha CekTop 3agad
N PYHKUMI;

6.4.3. COXPaHHOCTb AOKYMEHTOB M MaTepumanbHbiX LeHHocTen Cektopa w
Hepa3arnalleHue KoHuaeHumansHon nHopmMauuu;

6.4.4.NONHOTY M CBOEBPEMEHHYH akTyanusauumio AokymeHTauum B Cektope B
COOTBETCTBMM C U3MEHEHMsMW B  3akoHogaTtenbctBe  Poccunckon  dPepepauuu,
nocTynawwmnmMm1 npukasamu, pPacrnopsPKEHUSIMU U NMUCbMaMW OpPraHoB rocygapCTBEHHOW
BNacTn, a Takke u3gaHWeM HOBbIX FOKalnbHbIX HOPMATUBHbLIX aKTOB, OpraHm3auMOHHO-
pacnopaguTenbHbIX U UHbIX JOKYMEHTOB YHuBepcuteTa n dunuana;

6.4.5. a(ppekTnBHOE (paunoHanbHOE) NCNOoSb30BaHNE PECYPCOB Y SKOHOMUIO CPeaCTB
dunnana;

6.4.6. cobniogeHve TPyooOBOWM  AUCUMNIMHLI, TpeboBaHW OXxpaHbl Tpyaa W
NpOTUBONOXapHOW 6Ge30NacHOCTMW.

7. KoHdmaeHUumManbHOCTb MHOpMaLMK

7.1. 3aBepyowmn CektopoM n paboTHukn CekTopa npu OCYLLECTBIEHMM CBOEW
aedatenbHocTM obecneynBaroT 3alMTy CBeAEHWUA, COCTaBNSALWMX KOHUAEHUMAaNbHY0
MHdopMauuio YHusepcuteta n dunuana n He nognexatlyo pasrnaleHuio.

8. BsaumopgencrtBue M CBA3N C APYrMMU CTPYKTYPHbIMW noapasgeneHussMmu
Pununana

8.1. OcHoBHble NpuHLMMbI B3aumogenctena Cektopa ¢ pykoBOACTBOM YHMBepcUTeTa
n dunvana u OpyrMMu CTPYKTYPHbIMW nogpasgeneHvamu YHusepcuteta u dunuana
OCYLLECTBMATCA B paMKax OCHOBHbIX (PyHKUMI nogpa3geneHun YHneepcuteta U dunmana,
Ha OCHOBE YTBEPXAEHHbIX JlOKaNbHbIX HOPMATUBHbIX akTOB W  OpraHn3aumoHHO-
pacrnopsguTeribHbIX JOKYMEHTOB YHuBepcuteTa n dunuana.

9. OpraHusauusa nesTeslbHOCTH

9.1. MopsAaoKk NNaHUPOBaAHUA BbINOJIHEHUA paboT

3aBsegyowmi  CekTOpoM COCTaBnsieT, a 3aMecTuTenb AUPEeKTopa WM UHoe
OOJDKHOCTHOE NULO, KypupyloLllee OaHHOe HanpasrieHne OesTenbHOCTU, YyTBepXaaeT nnax-
rpacomk MeponpuaTUM Ha odepeagHon rod, obecneymBaloWMi BbINOMHEHME paboTHMKaMK
CekTopa, BO3MOXEHHbIX HAa HUX (PyHKUUKW. 3aBegyowmin CeKkTopoM A0BOAUT OO CBeOEHUS
pabOTHMKOB YTBEPXKAEHHbIN NNaH-rpadouk MepONpUATUNA.
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9.2. Mopsaaok nnaHMpPOBaHUSA U BbINOSTHEHUSA KOPPEKTUPYHOLWMX AeACTBUN

3aBeaytowmii CeKTopom NpOBOAUT aHanM3 NpUYMH HECOOTBETCTBMI U pa3pabaTbiBaeT
nepeyeHb KOPPEKTUPYIOWNX OEWCTBMWA, HanpasBfieHHbIX Ha YCTpaHeHMe MNOBTOPHOrO
BO3HWKHOBEHNA HecooTBeTCcTBUN. 3aBeayowmn CekTopom paspabaTbiBaeT nnaH-rpadunk
BbIMOJSTHEHNSA KOPPEKTUPYIOLLMX OENCTBUN, OOBOOMT €ro A0 CBEAEHUS WCMNONHUTENENn u
KOHTpONMpyeT ero BbinoniHeHne. PakT 03HaAKOMITEHUSI UCMONHUTENS C KOPPEKTUPYIOLMMU
AENCTBUSAMWN, OTBETCTBEHHOCTb 3a BbINOMHEHME KOTOPbIX BO3MOXEHa Ha Hero, mkcmpyeTtca
NMYHON NOANMUCBLI0 UCMONHUTENS.

9.3. Mopspok npoBeAeHMUA NPOBEpPKM U aHanu3a gestenbHocTn CekTopa

3aBegyowmn CekTOpoOM He pexe OAHOro pasa B rog npegoctaBndeTr OTYeT O
peatenbHoctn CeKkTtopa 3aMecTUTento AWpekTopa WM MHOMY  OOJDKHOCTHOMY  NvLuy,
KypupyloLiemMy faHHoe HanpaBfieHne AesTenbHOCTU, Ha OCHOBAHUM KOTOPOro pyKOBOACTBOM
dunmana nNpuUHMMAOTCA peLlleHnUst MO MOBbIWEHUI0 KavecTBa paboTbl CTPYKTYPHOro
nogpasgeneHus.
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Jlnct pacchbinkm
CK®TCIN 161-83-2025
O CEeKTope yyeTa ABWXeHus n obecnevyeHuss KOHTUHreHTa «JoHbacckon HaLuMoHanbHomu
aKkageMuu CTpoUTENbCTBA U apXUTEKTYPbI» — dunmana dpenepanbHOro rocyaapcrBeHHOro
OloMKETHOro obpasoBaTenbHOIO y4YpexaeHus Bbicllero obpasoBanus «HaunoHanbHbIN
ncecnenoBatenbckun MOCKOBCKUM FOCY1apCTBEHHbIN CTPOUTESbHbIM YHUBEPCUTET»

[JormKHOCTb Nunumansl, @amunumsa
3amecTuTenb gnpekTopa Ceska B.Il'.
3amecTuTenb gnpekTopa Yyuko E.IM.
3amecTutens gupektopa BepeteHHukoBa O.B.
CMaBHbIN Byxrantep Tunwenko B.I.
,D,leeKTO[? ynpasneHus goKkyMeHToobopoTa U daneesa A.B.
KagpoBOMW NOMUTUKN
HavyanbHuK topnguyeckoro otaena Taxtaposa M.A.
Mpencepnatens NepBuUyHON NPOGCO3HON
opraHusauumn pabotHmnkos JOHHACA-dunmnana Hosuukos HO.A.
HAY MICY
HAvpekTop ynpasneHna qoMHaHCOBO- Tomauiyk AU,

3KOHOMMUYECKON U coLluanbHON MONUTUKN

[OKYMEHT N3bAT:
OcHoBaHue:

(domkHoCTb) (Moanuce) (Oara) (N. O. damunus)






	12.4.2. Сектор_учета_движ_и_обесп_конт_скан
	12.4.2. Сектор_учета_движ_и_обесп_конт
	1. Общие положения
	1.1. Правовой статус структурного подразделения
	1.2. Порядок назначения и освобождения руководителя структурного подразделения от должности
	1.3. Квалификационные требования, предъявляемые к заведующему Сектором
	1.4. Порядок замещения заведующего Сектором в период его отсутствия
	1.5. Порядок реорганизации и ликвидации структурного подразделения
	1.6. Правовые акты и нормативные документы, которыми работники Сектора руководствуются в своей деятельности
	2. Структура и кадровый состав Сектора
	2.1. Организационная структура
	2.2. Кадровый состав Сектора
	3. Основные задачи Сектора
	5. Права и обязанности заведующего Сектором и работников Сектора
	5.1. Права заведующего Сектором
	5.2. Права работников Сектора
	5.3. Обязанности заведующего Сектором
	6. Ответственность
	7. Конфиденциальность информации
	8. Взаимодействие и связи с другими структурными подразделениями Филиала
	9. Организация деятельности
	9.1. Порядок планирования выполнения работ
	9.2. Порядок планирования и выполнения корректирующих действий
	9.3. Порядок проведения проверки и анализа деятельности Сектора

	12.4.2. Сектор_учета_движ_и_обесп_конт_скан

	stamp:Зайченко Николай Михайлович1: 


