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1. O6bwwue nonoxeHus

1.1. lMpaBoBoOW cTaTyC CTPYKTYPHOro noapasaeneHus

Hactoswee lMonoxeHne o6 ynpaBneHUn AOKyMeHTOObopoTa M KagpoBOW MOMUTUKK
«[JoHBacckon HauMOHanNbHOM akagemun CTPOUTENBCTBA W apXUTEKTypbl» — dunmana
deepanbHOro rocyaapCcTBeHHOro OroakeTHOro obpasoBaTefibHOMrO yYpeXaeHUsa BbICLLEro
obpasoBaHns  «HauuoHanbHbIM  MccnegoBaTenbCknini - MOCKOBCKMI  rOCYyAapCTBEHHbIN
CTPOUTENbHbIN YHUBEPCUTET» (danee - [onoxeHne) onpeaenseT uenu n 3agayu, CTpykTypy,
dyHKUMK, NnpaBa, 06593aHHOCTN U OTBETCTBEHHOCTb, B3aMMOOTHOLLEHUSA U CBA3W yNpaBneHus
AOKyMeHTOoObopoTa W  KagpoBoW nonuTtuknm  «[doHBacckon HaumoHanbHOWM akagemum
CTPOMTENLCTBA M apXUTEKTYpbI» — unuana degepanbHOro rocyaapcTBEHHOrO BIOIKETHOro
obpasoBaTenbHOro yypexaeHus BbICLLErO obpasoBaHus «HauunoHanbHbIN
nccrnegoBartenbCku MOCKOBCKUIW rOCYyAapCTBEHHbIN CTPOUTENbHBLIN YHUBEPCUTET» (danee -
YnpasneHue).

YnpaeneHne BxoAMT B CTPYKTypy «[loHBacckom HauumoHarnbHOW akagemun
CTPOUTENBLCTBA N apXUTEKTYpPbI» — dounmana degepanbHOro rocyaapCTtBEHHOro BOaKETHOro
obGpasoBaTenbHOro yypexaeHus BbICLLErO obpasoBaHus «HaumoHanbeHbIN
nccnegoBatenbCkuii MOCKOBCKUI rOCYAapCTBEHHbIN CTPOUTENBHBLIN YHUBEPCUTET» (danee -
®dunuan).

YnpaBneHne co3gaHO npuka3oM pektopa hedepanbHOro  rocyaapCTBEHHOro
GrogkeTHOro obpas3oBaTenbHOrO yvpexaeHusa Bbiclwero obpasoBaHus «HaunoHanbHbIN
nccnegoBaTtenbCku MOCKOBCKUI rOCYAapCTBEHHbIN CTPOUTENbHLIN YHUBEPCUTET» (danee -
YHusepcutetr, HAY MICY) ot 29 wuona 2025 r. Ne 883/130 «O coeplieHCTBOBaHUMU
opraHmMsaunoHHon cTpykTypbl HAY MITCY».

Hactosuee NonoxeHne BBOANTCA Briepsble (Bbinyck 1).

1.2. MopAAOK Ha3Ha4eHUss U OCBOOOXAEHUA PYKOBOAUTENA CTPYKTYPHOro
nogpasgeneHusi oT AOMKHOCTHU

[OvpekTop YnpaBneHus HasHavaeTcss M 0cBOOOXOAeTcsi OT AOIMKHOCTU MNpPUKa3oM
anpektopa dunmana.

1.3. KBanudukaumoHHble TpeboBaHUsA, npeabABRseMble K AUPEKTOpYy
YnpaBneHus

Bbicluee o0OpasoBaHve (cneumanuTeT wnM  Maructpartypa) Mo crneumanbHOCTU
«[‘locygapcTBeHHOE W MyHUUMNAnNbHoOe ynpasneHue» u (Mnn) «MeHemXmMeHT», u (Mnwn)
«YnpaBneHve nepcoHanom» n ctax paboTbl He MeHee 3 neT unu Bbiclee obpasoBaHue U
pornonHutTenoHoe npodeccnoHanbHoe obpasoBaHMe B 06racTM rocygapCTBEHHOrO M
MYHUUMNANbHOrO ynpaBneHus n (Unn) MeHempKMmeHTa 1 (Mnu) 3KOHOMUKN U CTaxK paboThbl He
MeHee 3 (Tpex) ner.

1.4. MNMopsaok 3amelleHUs AMpeKTopa YnpaBneHusa B Nepuof ero oTCyTcTBus

B nepuwon otcytctBua aupekTopa YnpasneHust ero oyHKUMM UCNOMHSAET paboTHUK
YnpaBneHnsa, Ha3Ha4YeHHbIN B YCTAHOBMEHHOM MopsAgKe roKanbHbIMWU HOPMAaTUBHbLIMU
akTamn dunmana.
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1.5. MNMopspok peopraHusauum v NIMKBUAALUN CTPYKTYPHOro nogpasaerneHus
YnpaBneHne co3gaeTcs, peopraHn3yetcsa W JIMKBUOMPYETCS MpUKasoM pekTopa
YHuBepcuteTa.

1.6. lMpaBoBble aKTbl U HOPMaTUBHble AOKYMEHTbl, KOTOPbIMMU pPabGOTHUKM
YnpaBneHus pykoBOACTBYHTCSH B CBOEWN AeATeNbHOCTH

B cBoen pgedatenbHOCTM paboTHWKM YNpaBreHWs pyKOBOACTBYKOTCHA CriegyroLmnmm
AOKyMeHTamu (B ENCTBYHOLEN peaakumm):

- KoHcTtutyums Poccuinckon degepaunu;

- TpynoBon kogekc Poccuinckon depepaunm;

- "paxgaHckum kogekc Poccuinckon ®egepaunu;

- ®epepanbHbin 3akoH 0T 29.12.2012 Ne 273-93 «O6 obpasoBaHum B Poccuimckon
depepaummny;

- denepanbHbI 3akoHOM 0T 27.07.2006 Ne 152-d3 «O nepcoHanbHbIX AaHHbIXY;
- depnepanbHbii 3akoH OT 22.10.2004 Ne 125-d3 «O6 apxvBHOM pOene B
Poccuinckon ®egepaunny;

- depnepanbHbi 3akoH OT 28.03.1998 Ne 53-03 «O BoOMHCKON 06593aHHOCTM ©
BOEHHOWN cnyx6ey;

- depgepanbHbii 3akOH 0T 26.02.1997 Ne 31-03 «O mobunusaumoHHon
noarotoBke 1 mobunmsauum B Poccuinckon ®egepaunmny;

- MoctaHoBneHne [lpasutensctBa Poccunckon Pepepaumm ot 08.08.2013
Ne 678 «O6 yTBEpXAEHUNM HOMEHKNATypbl AOSDKHOCTEM Medarormyecknx paboTHUKOB
opraHusauun,  ocywlecTBnsawwWmMx  obpasoBaTenbHyl0  AEATENbHOCTb,  AOJPKHOCTEN
pykoBoauTenen obpasoBaTefibHbIX OpraHM3aunny;

- MoctaHoBneHne MuHTpyga Poccum ot 21.08.1998 Ne 37 «KBanudukaumoHHbIN
CNpaBOYHMK AOSMKHOCTEN PYKOBOAUTENEN, CNELNANNCTOB U APYTrUX CAY>KaLLMX»;

- Tpeboeanusa ctaHgapTta ISO 9001:2015;

- Mpukas MuH3gpascoupassutus Poccuinckon degepaumm ot 01.01.2011 Ne 1H
«O6  yTBEpXOEHUM EauHoro KBanMMuUKaunoHHOro  CnpaBoOYHWKA  OOIHKHOCTEM
pykoBoauUTENENW, CNeunanncToB 1 cryxawux, pasgen «KsannurkaumoHHble XxapakTepUCTUKK
OOJDKHOCTENM  pyKoBoAUTENenm U cheynanucToB  BbICLWEro  NPOdeccuoHanbHOro wu
AOMONHUTENBHOrO NPodeccMoHanbHOro odpasoBaHNaY;

- Mpuvkad MwuHuCTEpCTBA Haykm W Bbiclero obpasoBaHust Poccuiickon
depepaumm ot 07.06.2021 Ne 446 «O6 yTBepxaeHnn NHCTpyKLMM Mo 4enonpon3BoaCcTBY B
MuHucTepCcTBE Hayku 1 BbicLlero obpasoBaHusa Poccuiickon ®egepaunny;

- Mpukasd PocapxmBa ot 29.11.2023 Ne 1111 «O T[lepeyHe [OOKYMEHTOB,
obpasyowmxca B npouecce aearenbHoctM MuHucTepcTBa Haykum M Bbiclero obpasoBaHus
Poccunckon depepaumm n NoaBeOOMCTBEHHbLIX €My OpraHusauui, C yKkas3aHMeM CpPOKOB
XpaHEeHUny;

- Mpukas MuHkynbTypbl Poccumn ot 31.03.2015 Ne 526 «[lMpaBuna opraHusaumm
XpaHEHWs, KOMMMEKTOBAHWS, y4eTa M WCNONb30BaHUS [OKYMEHTOB ApxuBHOro ¢oHaa
Poccunckon ®depepaumm n Opyrnx apxXmBHbIX LOKYMEHTOB B OpraHax rocygapCTBEHHOM
BNacTu, opraHax MECTHOro camoyrnpaBieHNs N OpraHn3aLmsax»;

- uvHble depepanbHble 3aKoHbl M HOPMAaTMBHbIE MpPaBOBble akTbl deaeparnbHbIX
OpraHoB WCMOSIHUTENbHOM BNactTu, B TOM u4ucne MuHuCTepcTBa HaykM W BbICLUErO
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obpasoBaHus  Poccuiickon  ®depepaumm  (MuHobpHaykm  Poccuu),  MwuHucTtepcTtBa
CTPOUTENBCTBA U XUMULLHO-KOMMYHanbHOro xo3ancrea Poccuinckon ®eapepaumm (MnHCTpos
Poccun), opraHoB ncnonHutTensHoOM Bnactn cybbekta Poccunckon denepauumn, B KOTOPOM
ocyulecTBnsgeTcsa gesartensHocTb dunman,

- YcTaB YHMBEPCUTETA;

- MonoxeHne o dunnane;

- [porpamma passutua HAY MICY Ha 2021-2030 rr. B pamkax peanusaumu
[Mporpammsbl cTpaTternyeckoro akagemmyeckoro nuaepctaa «lpnopntet-2030»;

- KonnektusHbln gorosop HAY MICY;

- rnoKanbHble HOpMaTMBHbIE akTbl YHUBepcuTeTa n dunmana;

- NpuKasbl N pacnopsikeHUss pektopa YHuBepcuteTa u aupektopa dunmnana.

2. CTpykKkTypa 1 KagpoBbI cocTaB YnpaBrneHus

2.1. OpraHuM3auuoHHas CTPyKTypa
B cTpykTypy YnpaBneHus Bxogdat criefyolime nogpasgeneHuns:
OTtnen ooKkymMmeHTOBeAeHUS:
ApxuB.
OT1pen kagpos;
KOpuanyecknin otaen.
CTpykTypa YnpaBneHus yTeepxgaeTca Npukasom pekropa YHusepcuteTa.

2.2. KagpoBbin coctaB YnpaBneHus

Kagposbii coctaB YnpaeBneHusa OpMupyeTca B COOTBETCTBUM CO  LUTATHbIM
pacnucaHueM. LLitTaTHoe pacnucaHune YnpasrneHus (popmMmpyeTcs B yCTaHOBNEHHOM nopsigke
N yTBepxgaetTca  pekTopom  YHusepcuteTa. PyHKuum, npaBa, o0653aHHOCTM M
OTBETCTBEHHOCTb PabOTHMKOB YnpaBneHusa perynupytoTca Hactoswum [lonoxeHuem, mx
TPYAOBbIMY AOrOBOPaMu 1 AOSHKHOCTHLIMU MHCTPYKUMSIMNA.

3. OcHoBHbIe 3aayn YnpaBreHus

3.1. Pasgpabotka U1 akTyanus3auusa  fokKasbHbIX ~ HOPMATMBHbIX  aKTOB W
OpraHM3auUnoHHO-PaCcnoPSAANTESNbHBIX  JOKYMEHTOB no BOMpocam AeaTenbHOCTU
YnpasneHus.

3.2. CrpaTternyeckoe U1 onepaTtMBHOE MMaHNPOBaAHME MEPONPUATUA KaapoBOro
obecneyeHnsa CTPyKTypHbIX nogpasgeneHun dunvana, 4okymeHToobopoTa 1 topuanveckoro
COMPOBOXAEHMWS TEKYLLEN OeATENBHOCTH.

3.3. OpraHusauma Tekywien paboTbl MO peanusaunm MepOonpuUATAUA NO Pa3BUTUIO
KagpoBoro noteHumana dununana.

3.4. PerynupoBaHne ©n  MeTOOMYECKOE  COMPOBOXAEHWE,  KoOpAuHauus U
AOKyMeHTanbHoe obecnedyeHne npoueccoB noadbopa, pacCTaHOBKU, NepeMeLLEHNd, npuemMa
N yBONnbHeHust paboTHukoB Punuana, obecneyeHUs HeNPepbIBHOCTU MNOBbILLEHUS WX
KBanudukaumu.

3.5. O6ecneyeHne KOHTpONsA 3a CTpPOrMM cobngeHMeM  agMUHUCTPaTUMBHO-
ynpaBneH4yeckum nepcoHanom ®unmuana TpygoBoro 3akoHogatensctBa Poccunckon
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depgepaumn, UHbIX NoKaribHbIX HOPMAaTMBHbLIX akTOB YHuBepcuteta u dunuana, TpygoBow
ancunnnunHel pabotHnkamm dGununana.

3.6. [lpoBegeHne MOHUTOPUHra MNPOLECCOB YNpaBfeHns AoKymeHToobopoTa u
KagpoBOM MONMUTUKKW, 3arnofiHEHWE W NpefocTaBfieHMe OTYETHOCTU B Tpebyemon copwme,
aHanuM3 npoLeccoB U BHECEHWe MpeasioXeHUn ONPEKTOPY MO MPUHATUIO KOPPEKTUPYHIOLLINX
peLueHunn.

3.7. ObecneyeHune OPNONYECKOro CONPOBOXAEHUS AesaTenbHocTn dunmana.

4.  @PyHKUMM YnpaBneHus

4.1. OpraHm3aumsa TeKywero wn nNepcrnekTMBHOrO MNfaHMpoBaHUSA OesATEeNbHOCTU
YnpaBneHna wun obecnevyeHve peanus3aumm MepoONpuATAA N0  PasBUTUIO  KagpoBOro
noteHumana dPunnana.

4.2. KoopavHauus BbINONHEHUS MEPONPUATUN B YaCcTU BO3SOXEHHOro oyHKLMOHana,
COCTaBIIEHMSI OTYETOB MO UX BbIMOMHEHNIO.

4.3. OpraHusauma u MeToanYecKoe COMNpPOBOXAEHWE [OOKYMEHTOBEAEHUA U ero
HenpepbIBHOE COBEPLLUEHCTBOBAHME.

4.4. OpraHmsaums, aHanuM3 M KOHTpPONb  peanu3aumm  AOKyMeHToobopoTa,
MEpPONPUATUIA KaapPOBOW NONUTUKK, cobrntoaeHnsa rpadmnkoB paboTbl, TPYAOBOM ANCLUMINHGI
CTPYKTYpPHbIMW nogpasgeneHmsammn dunnana.

4.5. ObecneyveHune npeaocTaBneHns Tpebyemom B COOTBETCTBUU c
3akoHoaaTernbcTBoM Poccuiickon degepaumm nHopmMaumumn no HanpasBneHnio AeAaTeNlbHOCTU
YnpaBneHna ansa AdanbHenwero pasMeLlleHns Ha oTAenbHom cTpaHuue dunmana Ha
odmumnanbHOM canTe YHMBEpPCUTETa U OrEKTPOHHbIX (B TOM YMCNe MOHUTOPUHIOBLIX)
cucTeMax MMHUCTEPCTB U BE4OMCTB.

4.6. ObecneyeHne CBOEBPEMEHHOIO COCTaBMEHMA W MpPeaoCTaBfAeHUss OTYETHOW
AOKyMEHTauumM no HanpasfeHnam YnpaBneHus.

4.7. ObecneyeHune 3aWnTbl NEPCOHANbHbIX AaHHbIX PAOOTHUKOB M 0BYYarOLLNXCS.

4.8. OpraHusaumsa paboTbl NO y4yeTy BCEX BWUOOB [LOKYMEHTOB, MOCTynawLwwmx B
dununan, ocywecTBreHNne KOHTPONSA 3a MNPOXOXAEHWEM, WCMOMHEHNEM, KayYeCTBEHHbIM
odopMIIEHMEM LOKYMEHTOB, aHann3 UCMOMHUTENbCKOM ONCLMMNIINHDI.

4.9. ObGecneyeHne oTbopa, yvyeTa M COXPAHHOCTU AOKYMEHTOB, ObOpasyrLuxcs B
aeatenbHocTn dunvana nx apxmBHOE XpaHeHue, a Takke opraHusauus padboTtbl ApxuBa
dunuana.

4.10. lNpoBegeHne aHanusa KagpoBon paboTbl, AOKYMEHTOBEAEHUA U HOPUONYECKON
paboTbl, pazpaboTka NpeanoxeHnn agMMHUCcTpauumn dunmana no Mx COBEPLUEHCTBOBAHMIO.

4.11. OcyuwecTBneHne MHbIX OYHKLUWIA, BbIMNOHEHNE KOTOPbLIX MOPYYEHO AMPEKTOPOM
dunuana n BXoauT B KOMNETEHLNIO YNpaBeHns.

4.12. PaspaboTka n oopmrieHne HomeHknaTypbl gen dunmana.

5. MpaBa n 06s3aHHOCTU AnpeKTopa YnpaBreHusi U paboTHUKOB YnpaBneHus

5.1. [lpaBa gupeKTopa YnpaBrneHus

5.1.1. [vpekTop YnpasneHus nmeet npaso:

5.1.1.1. Pacnpegenatb 06s3aHHOCTM Mexay paboTHuKamu YnpasreHusi, gaBaTb
paboTHMKam YnpasneHusa obasatenbHble 415 UCMOMHEHMS NOPYYEHNS.
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5.1.1.2. BHocuTb Ha paccmoTpeHne gupektopa dunuana wu  3aMmecTuTenewn
AUpeKTopa No HanpasBneHUsM OeATeNbHOCTU NpeacTaBfieHna O HasdHa4YeHUn, nepemeLLeHnn
N oCBOOOXAEHMM OT 3aHMMaeMbIX LOMMKHOCTEN PabOTHWKOB YnpaBneHus, O MOOLPEeHUN
OTNNYMBLUMXCA pPabOTHMKOB, O MPUBMNEYEHUN K MaTepuanbHOW U  AUCUMNIMHAPHON
OTBETCTBEHHOCTM PabOTHMKOB YNpaBneHus, HapyLMBLUMX NPOU3BOACTBEHHYIO M TPYOOBYIO
OVCUMMINHY.

5.1.1.3. O6pawaTtbcsa Kk pykoBoacTBy dunmana B Lensx okazaHUs COOenCTBMS Mpu
NCMOMHEHUN CBOUX LOSMKHOCTHbLIX 0653aHHOCTEN U Npas.

5.1.1.4. [oknagbiBatb aupektopy ®unmnana, 3amectutenaMm gupektopa no
HanpaBfeHnsIM LeATenbHOCTU 000 BCEX BbISIBMIEHHbLIX HegocTaTkax B npedenax CBOen
KoMMneTeHumn.

5.1.1.5. CornacoBbiBaTb 1 NOANUCLIBATb JOKYMEHTbI NO BONPOCaM, OTHOCALLUMMCS K
AesaTenbHOCTN YnpaBneHus.

5.1.1.6. [llpuHuMmaTb Yy4yacTme B COBellaHusaX, nNpoBoaMMbIX B dPunmnane no
BOMpocaM, BXOASLLMM B KOMMETEHUNIO YNpaBneHus.

5.1.1.7. [llpoBoanTb coBelaHNd MO TeKywum BonpocaMm OeATeNbHOCTU C
paboTHMKaMn YnpasneHus.

5.1.1.8. MognuceiBaTb OKYMEHTbI U BECTU Nepenncky ¢ usnyeckumMmn nuuamu,
OOJDKHOCTHBIMW ~ NIULAMW  CTOPOHHUX OpraHu3aumin  no BoOrpocam, OTHOCALWMMCH K
KoMneTeHunn YnpasneHus.

5.1.1.9. PacnopsikaTbCa BBEPEHHbIM MMYLLECTBOM M cpeactBamu C cobniogeHvem
TpeboBaHuin, onpeaeneHHbIX 3akoHoAaTeSNTbHbIMU Y HOPMAaTUBHbLIMU MPaBOBbLIMWN aKTaMMU.

5.1.1.10. TpeboBaTb npekpaleHus (NpnoctaHoBneHnst) paboT (B criyyae HapyLueHWN,
HecobnaeHNa yCTaHOBMNEHHbIX TpeboBaHUn U T. A.), COBNIOAEHNA YCTAHOBNEHHbLIX HOPM,
npaswusl, WHCTPYKUUK, [aBaTb YyKa3aHUs MO WCNPaBieHU0 HeOOCTaTKOB W YCTPaHEHWIo
HapyLleHuin paboTHMKaM B npeaesiax KoMneTeHuMm YnpaBneHus.

5.1.1.11. lNpuocTaHaBnMBaTb OEUCTBUSA PaCMOPSKEHUNA PYKOBOAUTENEN CTPYKTYPHbIX
noapasgesieHMin no BOMpocaMm, OTHOCALMMCHA K KOMMETEHUMU YrnpaslieHusa, B crnyyae ux
HeCOOTBETCTBUA [OEeWCTBYHOLEMY TPyLOBOMY 3aKOHOOATENbCTBY, APYrMM HOPMaTUBHbLIM
NpaBoOBbIM akTaM W BHOCWUTb MpeasioXeHna aupektopy dunmana o6 ux OTMeHe unn
npuBeAeHN0 B COOTBETCTBNE C HOPMATMBHbLIMUM MPaBOBbIMU akTaMu.

5.1.1.12. Ha obGecne4yeHne mMaTepuanbHO-TEXHUYECKON 6as3om N  TEXHUYECKUMU
cpeacTBamMu Ans ocywlecTeneHns paboTtebl YnpaBneHus.

5.2. TlpaBa paboTHMKOB YnpaBneHus

5.2.1. PaboTHMkM YnpaBneHuss, B paMKax BbINOJIHAEMbIX [OOJMKHOCTHbIX
obda3aHHOCTEN, UMEIOT NpaBo:

5.2.1.1. MonyyaTb npegyCcMOTPEHHbIe 3aKoHOOaTENLCTBOM Poccunckon
depnepaumm coumanbHble rapaHTun.

5.2.1.2. OcyuwlectBnATb B3aMMOLEWCTBME CO CTPYKTYPHbIMW MOApasaeneHnsamm
dunnana no Bonpocam, KacarLWwmnMcs eaTenbHOCTU YNpaBnieHus.

5.2.1.3. MonyyaTb y CTPYKTYpHbIX noapasgeneHnn dunuana cBedeHus,
MHOpMaUUIO U apyrme maTepuanbl, HeOBXoOMMbIX ONA OCYLECTBNEeHUs OeATernbHOCTH
YnpasneHus.
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5.2.1.4. [aBaTb pasbACHEHMs W pekomMeHAaumm paboTHUKaAM  CTPYKTYPHbIX
nogpasgeneHnn dunvana no Bonpocam, BXOAALWUM B KOMNETEHUNIO YNpaBneHus.

5.2.1.5. [HaBatb npeanoxeHusa HenocpeacTBEHHOMY pykoBoOAUTENO o]
COBEpLLEHCTBOBAHNN paboThbl B HaCTW CBOErO y4acTka paboTbl.

5.2.1.6. Ob6pawartbca K HenocpeacTBEHHOMY PYKOBOAMTEMD 3@ MOMOLLbIO B
paboTe, COO4ENCTBMM B YCTPAHEHUN NPUYMH, HapyLLAOLWNX HOpMarnbHbI Xo4 paboThbl.

5.2.1.7. Wcnonb3oBaTb CUCTEMbI CBA3M W KOMMYHWKaUUKW, WH(OPMAaLMNOHHbIE
cuctembl dunvana.

5.3. 0O6GszaHHOCTU gupeKTopa YnpaBneHus

5.3.1. HunpekTop YnpasneHus 06s3aH:

5.3.1.1. BbINONHATL AOMKHOCTHbIE 06A3aHHOCTM B COOTBETCTBUM C TPYAOBbIM
A0roBOPOM U OOIMKHOCTHOW UHCTPYKLUNEN.

5.3.1.2. OpraHu3oBbiBaTb BbINOSIHEHNE MNPUHATBIX PEKTOPOM YHMBepcuTeTa W
anpektopoMm ®dunuana, YYeHblM COBETOM YHuBepcuteTa U Y4deHbiM coBeToM dunuana
peLLUEeHn, CBA3AHHbIX C AEATENbHOCTLIO YNpaBneHus:.

5.3.1.3. Tllpeactasnate  dunuan BO B3aMMOOTHOLLUEHMSX C  opraHamu
rocygapcrteseHHon Bnactu Poccuickon ®epepauuun, opraHuM3aumsMu U rpaxgaHamu no
BOMpOCaM, OTHOCSLLUMMCH K KOMMETEeHUUM YnpasreHus, a Mo MOopyyYeHusM AupekTopa
dunmnana - no gpyrum Bonpocam.

5.3.1.4. KoHTponupoBaTb 4eATeSNIbHOCTb CTPYKTYPHbIX nogpasgenieHnin, BXoAWnX B
cocTaB YnpaBneHus.

5.3.1.5. T[pencraBnsaTb NpeanoXeHnsa no CoOBepLUEHCTBOBAHMIO paboTbl YnpaBneHns
ANa NPUHATUA OUPEKTOPOM U  pyKoBOAAWMMM opraHamn dunvana COOTBETCTBYHOLLNX
peLeHni.

5.3.1.6. PaspabaTbiBaTb  MNOMOXEHWE O  CTPYKTYPHOM  nogpasgeneHmm U
AOJPKHOCTHbIE UHCTPYKLMM pabOTHMKOB YnpaBneHuns.

5.3.1.7. CospgaBatb ycrnosus gns addektnsHon n 6esonacHomn paboTbl paboTHUKOB
YnpasneHus.

5.3.1.8. MpuHumaTe Bce Heobxogumble Mepbl MO OXpaHe Tpyaa paboTHMKOB
YnpaBneHus, no BbINOAHEHMIO UMK [MpaBun TeXHUKN 6GesonacHOCTH, cobnogeHntio TpyaoBomn
OVUCUMMIMNHBI, NPOM3BOACTBEHHOM CaHUTapuu, NpPOTMBOMOXapHbIX Mep U [lpasun
BHYTPEHHEro Tpy4oBOro pacnopsaka.

5.3.1.9. O6ecneunBatb ¢opmmpoBaHne un odopmneHme aen B COOTBETCTBUM C
HOMeHKNaTypou aen YnpasneHus.

5.3.1.10. ObBecneuynBatb OMnepaTMBHOE XpaHEHME W CBOEBPEMEHHYK nepenadvy B
apxmB JOKYMEHTOB, CBA3aHHbIX C OeATENbHOCTbLIO YNpaBneHus.

5.3.1.11. ObecneuymBaTb CBOEBPEMEHHYIO Nepeaavy JOKYMEHTOB M en MOCTOSAHHOMo
CpoKa XpaHeHus, obpasyomxca B pesynbtate gestenbHoctn dunvana cornacHo CBOLHON
HOMeHKnaType aen dunuana n npukasam AUPeKTopa, Ha NOCTOSTHHOE XPaHEHMeE.

5.3.1.12. ObecneuymBaTb peanusauuio lNporpammbl pasBUTUA B YacTU KacaroLlencs
YnpasneHus.

5.3.1.13. Cobniogatb TpeboBaHNS aHTUKOPPYNLUNOHHOIO 3aKOHO4aTENbCTBRA.

5.3.1.14. CobnogaTth NpaBuia BHYTPEHHErO TPYAOBOro pacnopsigka, TpebosaHns
npaBun NO OXpaHe Tpyaa v noxapHon 6e30nacHOCTW.
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5.3.1.15. Ob6ecneumBaTb COXPaHHOCTb MaTtepuarbHbIX LEHHOCTEN M UMYyLLECTBa
dunmana, HaxogsLerocs B NOMeLLEHMAX YnpaBneHuns.

5.4. Ob6s3aHHOCTN PAabOTHUKOB YnpaBrneHus

54.1. [Ona peweHna 3akpensieHHblX Hactodwmm [lonoxeHvem 3agad U
OCYLLECTBMEHNSA CBOMX (PYHKUMI paboTHUKKN YNpaBneHus 06s3aHbl:

5.4.1.1. Cobnogatb TpeboBaHMs 3akoHogaTenbcTtBa Poccuinckon degepaumn,
Hagnexawum obpa3oM WUCNOMHATL CBOW  AOOSMKHOCTHble 00s13aHHOCTM B CTPOrom
COOTBETCTBUU C AOSDKHOCTHOM MHCTPYKLUMEWN, OCYLLECTBNATbL BO3IOXEHHbIe Ha YnpasneHue
3a4a4u 1 PyHKLNKN, COBEPLLUEHCTBOBATL AeATENbHOCTb YpaBfeHNa B paMKax KOMMNEeTEeHUUN.

5.4.1.2. [laBaTb CTPYKTYPHbIM nogpasgeneHuam dununana pa3bACHEHMUS,
pekoMeHaaumMm no Bonpocam, BXOAALWMM B KOMNETEHUMIO YNpaBrieHus.

5.4.1.3. ObecneuynBaTb CBOEBPEMEHHOE BLINOSIHEHWE 3aJay M YKa3aHUM peKTopa
YHuBepcuteTa n gupektopa dunuana, Kypuypyrowero 3amectutens Aupektopa WUim MHOro
AOSMKHOCTHOrO nnua.

5.4.1.4. MNMopgrotaenuBatb M MNPeAoOCTaBnsATb HEOOXOAMMYK OTYETHOCTb OUPEKTOPY
YnpaBneHnsa n HeCTu OTBETCTBEHHOCTb 3a JOCTOBEPHOCTb NpeoCTaBeHHON MHGOPMaLU.

5.4.1.5. YyactBoBaTb B 3acefaHusiXx W COBELUAHUAX, CO3blBAEMbIX AUPEKTOPOM
YnpasneHnsa n KypupyowmmM 3amecTuTerieM gupekropa Unmn UHbIM A0SDKHOCTHBLIM SIULOM.

5.4.1.6. YyacTtBoBaTb B paboTe no noaroToBKe MPOEKTOB BHYTPEHHUX JOKanbHbIX
AOKYMEHTOB, pa3pabatbiBaembix Punmanom.

5.4.1.7. MNopgrotaBnuBatb B HEOOXOAMMbLIX CryyasiX CaMOCTOATENbHO U (MNnn)
COBMECTHO C JpPYrMMW CTPYKTYPHbIMW NoApasgeneHnamMn npeanoxeHns ob mMaMeHeHuu
AENCTBYIOLWNX UM OTMEHe (PaKTUYECKU YyTpaTUBLLUNX CUMY NPUKA30B U OPYrnx fokarbHbIX
HOPMaTMBHbIX aKTOB, n3gaHHbIX B dunmane.

5.4.1.8. lNogrotasnMBatb N0 MNOPYYEHUIO AUpeKTopa YnpasBrieHns OTBeTbl Ha
NoCTyNMBLUME NMUCbMa M 3anpochkl NO BONPOCaM, OTHOCALLUMMCS K KOMMeTeHUnn YnpasneHus.

5.4.1.9. O6ecneymBaTb COXPaHHOCTb MMyLLeCcTBa M 0b6opyaoBaHWUA, NepeaaHHoro
YnpaBneHuto B NONb3oBaHME U COAEPXKaHNE 3aKkpenseHHbIX 3a YnpaBfeHnemMm nomMeLLeHnn B
Hagnexawem nopsiake, OpraHu3yd B HUX 3KOHOMHOE pacxoJoBaHuWe TenroBou U
3IEKTPUYECKON IHEPTUMN.

5.4.1.10. CobnogaTtb TpeboBaHWst aHTUKOPPYMNLMOHHOIO 3aKOHO4AaTENbCTBA.

5.4.1.11. Cobniogate npaswuna BHYTPEHHEro TPYyAOBOro pacnopsigka, TpeboBaHus
npasBusl No OXpaHe Tpyaa U NoXxapHon 6e30nacHOCTM.

5.4.1.12. BecTn gokymeHTauuio YnpaBneHus

6. OTBEeTCTBEHHOCTb

6.1. Ha gmpektopa YnpaBneHusi Bo3naraeTcsi nepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTb 3a
HeHagnexawiee UCNOSIHEHNE UNN HEUCNONHEHNE CBOMX 06A3aHHOCTEN, NpPesyCMOTPEHHbIX
AOJDKHOCTHOM  MHCTPYKUMEW, B nopsigke, YCTAHOBMEHHOM OEWCTBYHOWMM  TPyOOBbIM
3akoHopaTtenbcTBoM Poccunckon denepaumn.

6.2. [Oupektop YnpaBneHusi HeceT NepcoHanbHyld  OTBETCTBEHHOCTb  3a
BbIMOMIHEHNE BOS3MOXEHHbIX Ha YnpaeneHue 3agad W (QyHKUMK, 3a KayecTBO W
AOCTOBEPHOCTb [OKYMEHTOB M WHopMaumn, npeaocTaBnseMblXx YnpasneHnem, 3a
HecoOnaeHne npaBuil U HOPM OXpaHbl Tpyda W NpOTMBOMNOXapHoOW 6Ge3onacHocTw,
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COCTOSIHME TPYOOBOW ANCLMUMIINHBI.

6.3. Ha gupektopa YnpaBneHusi Bo3naraeTca nepcoHarnbHasi OTBETCTBEHHOCTb 3a
npuyMHeHne yuwepba B  nopsgke,  YCTAHOBMEHHOM  OEWCTBYKOWMM  TPyOOBbIM
3akoHogartenbcTtBoM Poccuickon ®epepaunn.

6.4. PaboTHMKM YnpaBneHus HeCyT OTBETCTBEHHOCTb 3a:

6.4.1. cobniogeHne TpeboBaHu 3akoHoaatenbcTBa Poccuinckon ®epepaumn, B TOM
ynucne B cepe nNPOTUBOAENCTBUS KOPPYMNUUKW, W JIOKarnbHbIX HOPMATUBHbLIX aKTOB
YHusepcuteta n dunuana,

6.4.2. CBOEBPEMEHHOE M Ka4yeCTBEHHOE BbIMOSIHEHNE BO3MOXEHHbBIX Ha YnpaBneHue
3ajay v pyHKUMN;

6.4.3. COXpaHHOCTb [OOKYMEHTOB W MaTepuasnbHblX LEHHOCTeN YnpaBneHus w
Hepa3srnalweHne KoHdnageHumansHon nHdopmMmaunu;

6.4.4.NONHOTY N CBOEBPEMEHHYI aKkTyanu3auumioo AOKyMeHTauuu B YnpasBrieHuu B
COOTBETCTBMM C UM3MEHEeHusIMM B  3akoHogartenbctBe Poccuiickon  degepauuu,
NnocTynawwWmnM npukKasamu, pPacrnops>KEHUsSIMU U NMUCbMaMW OpPraHoB roCygapCTBEHHOW
BflacTn, a TaKKe W3OaHMEM HOBbLIX NOKanbHbIX HOPMAaTUBHbLIX aKkToOB, OpPraHm3auuOHHO-
pacrnopsauTeribHbIX U MHbIX JOKYMEHTOB YHuBepcuteta n dunmnana;

6.4.5. acppekTnBHOE (paumnoHanbHOE) NCNOSb30BaHNE PECYPCOB Y SKOHOMUIO CPEACTB
dunnana,;

6.4.6. cobniogeHne TPyaoOBOWM OUCUMNNUHBLI, TpeboBaHMMA OXpaHbl Tpygaa W
NpoTUBONOXapHoM 6e3onacHoCTu.

7. KoHdumaeHUuManbHOCTb MHOpMaLMK

7.1. Oupektop YnpaBneHus n paboTHWKM YnpaBneHust Npyu OCYLLECTBIIEHUN CBOEN
pedarenbHocTM obecneymBaloT 3alMTy CBEAEHUWA, COCTaBNSAOLWMX KOHPUAEHUMANbHYIO
MHdopMauuio YHmeepcuteTa n dvnunana n He nognexailyto pasrnalleHuio.

8. BsanmopenctBMe M CBA3M C APYrMMU CTPYKTYPHbIMU noppasperieHUussMum
dununana

8.1. OCHOBHble MNPUHLMMNbI  B3aUMOAEWCTBUS  YMpaBfeHns C  PyKOBOACTBOM
YHusepcuteta n dunvana v gpyrumm CTpyKTYpHbIMU noapasgeneHnamu YHuesepcuteTa u
dunnana ocyLecTBNATCA B pamMKax OCHOBHbIX OYHKUMA noapa3gaeneHun YHusepcuteta U
dununana, Ha OCHOBE YTBEPXOEHHbIX FOKaNbHbIX HOPMATUBHbLIX aKTOB U OpraHM3auMOHHO-
pacnopsauTenbHbIX AOKYMEHTOB YHMBepcuteTa n dunuana.

9. OpraHusauus pesiTeNIbHOCTH

9.1. MNopsaaoK nnaHUPOBaHUA BbINOJIHEHUA paboT

[OuvpekTop YnpaBneHua cocTtaBnseT, a 3amMecTUTeNb ANPEKTopa, KypupyroLwmin JaHHoe
HanpaBneHve OeATEeNIbHOCTU, yTBepXaaeT nfaH-rpauk MepornpuaTmn Ha odepeHoun rog,
obecneunBaroLLmii BbiNOSTHEHNE paboTHMKaMM YNpaBneHus, BO3NOXEHHbIX HA HUX OYHKLUA.
OupekTop YnpaeneHus [OBOAMT OO CBeAeHMst pabOTHMKOB YTBEPXAEHHbLIM NnaH-rpadumk
MepOnpUATUNA.
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9.2. Mopsaaok nnaHMpPOBaHUSA U BbINOSTHEHUSA KOPPEKTUPYHOLWMX AeACTBUN

[npekTop YnpaBneHuss NpoBoANT aHanu3 npuMyYMH HECOOTBETCTBUN U pa3padbaTbiBaeT
nepeyeHb KOPPEKTUPYIOLMX OEWACTBUW, HamnpasfeHHbIX Ha YCTpaHeHWe MOBTOPHOro
BO3HMKHOBEHUSI HecooTBeTCTBUNW. [upekTop YnpaBneHusi paspabaTbiBaeT nnaH-rpaduk
BbIMOSTHEHUSA KOPPEKTUPYIOLWNX OEeWUCTBUA, OOBOAUT ero A0 CBeAEHUA WUCMONHUTENnen wu
KOHTPONMpYeT ero BbiMofHeHne. PakT O3HAKOMMEHUA UCMOSNTHUTENSA C KOPPEKTUPYHOLLMMMU
AEeNCTBUSIMU, OTBETCTBEHHOCTb 3a BbINOJSIHEHME KOTOPbLIX BO3MOXEHa Ha Hero, oukcupyeTca
ANYHOW NOAMNUCHI0 UCNOSTHUTENS.

9.3. Mopsiaok NnpoBeAeHUA NPOBEpPKU U aHanu3a AeaTenbHOCTU YNpaBreHus

OvpekTop YnpaBneHuss He pexe OAHOro pasa B rof npenocTaBnsieT OT4YeT O
AeATEeNbHOCTM YNpaBneHus 3amMecTUTENo AMpeKkTopa, KypupylwemMy AaHHOe HanpaBreHue
AeATeNbHOCTW, HA OCHOBAHUWN KOTOPOro PyKOBOACTBOM dunmana NnpMHUMAaoTCs peLleHmst no
MOBbILLEHNIO Ka4yecTBa paboTbl CTPYKTYPHOro NoapasaeneHus.
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