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1. Ha3Ha4yeHue u 00,1acTh IPUMEHEHUS

1.1. Hacrosimee IlonoxeHue O CEKTOpe ydeTa [BMXKEHHS U OOecredeHHs
KOHTMHI€HTa  OTJeda IUIaTHBIX  o0pa3oBaTeNbHBIX  yCAyr  (enepanbHOro
rOCYJJapCTBEHHOIO  OIOJDKETHOIO  O0pa30BATEIbHOTO  YUPEKJAEHHUS  BBICIIETO
oOpa3zoBaHus «JloHOacckast HallMOHAJIbHAs aKaJIeMUsl CTPOUTENBCTBA U ADXUTEKTYPhD»
(®I'bOY BO «IOHHACAY) (manee - Ilonmoskenue) omnpesaenser IpaBOBOM CTaTyc,
(GYHKIMM ¥ TOJHOMOYHMS CEKTOpa ydeTa JABMXKEHHS M 00ecleyeHHs] KOHTHHICHTa
OTJeNla IUIATHBIX 00pa3oBaTeNbHbIX YyCIyr (¢eaepalbHOro TIOCyAapCTBEHHOIO
OI0JKETHOTO 00pa30BaTEIBLHOIO YUPEKJICHHS BBICIIEro oOpazoBaHus «JloHOacckas
HaIMOHAJIbHAS aKaJ[eMUsl CTPOUTEIbCTBA M apXUTEKTYPhI» (Hanee - AKaaemus).

1.2. leiictBue IlonoxeHus pacnpocTpaHseTcs Ha paOOTHUKOB CEKTOpa ydyeTa
JBUKCHUSI U 00ECIeUeHUs] KOHTHHIEHTa OTJAeJNa IUIATHBIX 00pa30BaTeIbHBIX YCIYT
Axanemun (1anee — CEKTOp y4eTa JABIKEHHS U 00SCTICYeHUSI KOHTHHICHTA).

1.3. Tlonoxxenue sBusieTcss OOA3aTENbHBIM K MCHOJHEHHUIO pPaOOTHUKaAMU
CeKTOpa yueTa JABW)KEHHS H OO0ECrleueHUss KOHTHMHTEHTa OTJAeNa IUIaTHBIX
o0pa3oBaTeIbHBIX YCIYT.

1.4. Hacrostee IlonosxeHue BBoAUTCS BIIEPBBIE.

2. HopMmaTuBHBIE CCHLIKH

2.1. Hacrosmee Ilonoxxenune pazpaboTaHO B COOTBETCTBHU C JICUCTBYIOIIUMHM
Ha MOMEHT €ro yTBEPKACHUSI HOPMATUBHBIMU JOKYMEHTAMM:

Koncruryumen Poccuiickon denepanuu;

TpynoBsim kKoaekcoM Poccutickon @enepanuu;

I'paxxnanckum  koaexkcoM Poccuiickoit ®enepauun (4actb BTOpasi) OT
26.01.1996 Ne 14-®3 (pen. Ot 24.07.2023) (c u3M. u nom., BcTtyn. B cuiy c
12.09.2023);

denepanibHBIM 3aK0HOM 0T 29 nexadps 2012 roga Ne 273-D3 «O06 06pazoBanuu
B Poccuiickon denepanuny;

®enepanbHbIM 3aKk0HOM OT 27 utonsa 2006 roga Ne 152-®3 «O nepcoHanbHBIX
JTAHHBIX»;

3akonom Poccuiickoit denepammu ot 07.12.1992 Ne 2300-1 (pem. ot
04.08.2023) «O 3amuTe npaB noTpeOUTENCH;

UHBIMH (hellepabHBIMA 3aKOHAMH, yKa3aMH U pacrnopspkenusimu [Ipesunenrta
Poccuiickon @enepannu, NOCTAHOBICHUAMU M pacropsbkeHusMu lIpaBurenbcrBa
Poccuiickon @enepanuu:

HOPMAaTUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMU (PefepalibHbIX OPTaHOB MUCHOJIHUTEIHHOMN
BJIACTH, B TOM uHciie MuHUCTEpPCTBA HAYKM M Bblcuiero oOpa3zoBaHus Poccuiickoit
®denepanuu, OpraHoB HCNoOIHUTENbHOU BiacTH Jloneukoit Haponnoit PecryOnuku, B
KOTOPBIX OCYIIECTBISICTCS IEITEIbHOCTh AKaIEMUHU;

Ycrapom ®I'bOY BO «JIOHHACAY;

[Iporpammoit  pa3BuTus (denepaabHOTO0 TOCYJAPCTBEHHOTO OFOIKETHOTO
00pa3oBaTeIBLHOTO YUPEXKACHUS BBICIIETO 00pa3oBanus «JloHOacckas HalMOHaIbHAS
aKaJIeMHsl CTPOMUTENILCTBA U apXUTEKTyphl» Ha 2023-2032 rr. (manee - Ilporpamma
pa3BUTHS);



WHBIMH JIOKAJIbHBIMHU HOPMATUBHBIMH aKTaMH AK&I[GMI/II/I.

3. OcHOBHBIE IOHATHSI.
AKaI[eMI/I‘leCKaH CTUIICHIUA - JCHCKHOC HOCO6I/IG, KOTOPOC BbIINIAYHMBAKOT

CTyJICHTaM y4eOHBIX 3aBEJICHHI 3a XOPOIIYI YCIIEeBAaEMOCTh U aKTMBHOE y4acTHE B
HAayYHOUW M OOIIECTBEHHOM YKU3HH

ConuanbHasi CTMNIEHAUS — CTHUIICHAMS, KOTOpas Ha3HA4aeTCs CTYJEHTaM,
HY>KIAIOIIUMCS B COLIMAIbHOM TTOMOIIIH.

MartepuajbHassi MOMOIIb — €IUHOBPEMEHHAs JCHEXHAsl BBIILIATHI, KOTOpas
OKa3bIBACTCA AKaJEeMUEH, I TMOIJEPKKH CTYJCHTA, OKAa3aBIIETOCS B CIOXKHOMU
YKU3HEHHOM CUTYaIUU.

Buabi 06pa3oBaTejibHBIX YCJIYT

- oOyueHue OOyYarOIMUXCS MO OCHOBHBIM 00pa30BaTENBHBIM IMPOrpaMMaM
BBHICIIETO TpodeccuoHaIbHOTO 00pa3oBaHUsS B Tpeeiax JHUIEH3MOHHOTO 00beMa
npuema;

4.  OOmme MoJIoOKeHust

4.1. CexTtop ydera [ABIKEHUS M 0O€CleYeHHs] KOHTHHTEHTA SIBIISETCA
CTPYKTYPHBIM HOpa3AeICHUEM OT €A INIATHBIX 00pa30BaTENbHbIX YCIyT AKaJeMIH,
BBINOJIHAIOMIMN QYHKIIMU KOHTPOJIS 32 00pa30BaTeIbHON AESTENbHOCTHIO.

4.2. PabOTHHMKM CEKTOpa yuyeTa ABMKEHUS W O0OecleueHHUs KOHTHHIEHTa
HA3HAYalOTCsl Ha JODKHOCTU U OCBOOOXKIAIOTCA OT 3aHMMAEeMbIX JOJIKHOCTEH
IIPUKA30M PEKTOpPa B COOTBETCTBUHU C ACHCTBYIOIINM 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiicko
denepauuun

4.3. OyHKUUOHAIBHBIE OO0S3aHHOCTHU 3aBEIYIOLIEr0 U PabOTHUKOB CEKTOpa
ydyeTra JBIKEHHS W OO0ECHe4YeHHMs] KOHTHUHIEHTa ONpPENEeNsIOTCs TPYIOBBIMU
JOTOBOPAMHM U JOJPKHOCTHBIMHM HHCTPYKLHUSMHM, YTBEPKIAEMBIMUA PEKTOPOM.

4.4. CexTop yuera IBIKECHHS U 00ECTICUCHHSI KOHTUHTE€HTA OCYIIECTBIISET CBOIO
NEeATENBHOCTh BO B3aMMOJEHCTBUH C JIPYTMMH CTPYKTYPHBIMHU IOAPA3ACICHUSIMU
AkaznemMuu Mo peajiu3aluy OCHOBHBIX HANPABJIEHUN NEATEIbHOCTH OTAEIA.

4.5. MecTto HaxOXIEHUS CEKTOpa YyuyeTa JBWKEHUS M O0ecrnedeHus
KOHTUHI€HTA'

286123, oneukas Hapomgnas PecnybOnuka, r. o. MakeeBka, r. MakeeBka, yiI.
HepxaBuHa, 1.2.

4.6. CexTop yudera IBMKEHUS U 00ECIIeueHUs] KOHTUHI€HTa UMEET:

ajzipec 3JaeKTpoHHOM moutel: Mailbox@donnasa.ru.

tenedon: +7(856) 343-70-28.

5.0cHoBHBIE 321244 U QyHKINH
5.1. OcHOBHBIMH 3aJadyaMH CEKTOpa Yy4yeTa [BI)KEHHS U O0ecrnedyeHHs
KOHTUHI€HTA SIBJSIOTCS:



5.1.1. Benenue Oyxrairepckoro yuera (y4yeT pacyeToB CO CTYJIECHTaMH U
aCIMpPaHTAMM 10 HAYMCIICHUIO U BBIILJIATE CTUIICHIUN, YYET pACUETOB 110 HAUYUCIICHUIO
U BBIIJIATE MATEPUAIbHOM MOMOIIM U MOCOOWU JMIaM M3 4ucCla JETEeH-CUpPOT U
MHBAJUOB, a TAK)KE y4acTHHKaM U BerepaHam CBO);

5.1.2 ExemecsiuHoe (QOPMUPOBAHUE CBEJACHHN O JBMKEHWW KOHTHHTEHTA
CTYZIEHTOB U (popMupoBaHuE (POPM OTUYETHOCTH JIJIsl AaHAIIM3A BBHIITOJTHCHUS IUIaHA TI0
KOHTPOJIBHBIM I pam npuema 00ydaromuxcs;

5.1.3. KoHTpoIb IBMKEHUS CTYyACHYECKOTO KOHTHHTCHTA;

5.1.4. VYyactue B TPOBEJAECHUU DKOHOMHUYECKOTO aHajn3a XO3SIMCTBEHHO-
(GbUHAHCOBON NEATENbHOCTH AKaJeMUUd IO JaHHBIM OYXTaJITePCKOro ydera u
OTYETHOCTH B LEJSAX BBISIBJICHUSI BHYTPUXO3SIMCTBEHHBIX PE3EPBOB, OCYLIECCTBICHUS
pekruMa SKOHOMHUHM U MEPOIPHUSATUN MO COBEPIICHCTBOBAHUIO JOKYMEHTOOOOpOTA, B
pa3paboOTKe U BHEJIPEHUU MPOTPECCUBHBIX (POPM M METOJIOB OyXTaITEpCKOro y4eTa Ha
OCHOBE TIPUMEHEHHUSI COBPEMEHHBIX CPEJACTB BBIYUCIUTEIBLHON TEXHUKH, B
IPOBEICHUM WHBEHTAPU3ALMA JCHEXKHBIX CPEACTB W TOBAPHO-MATEPHUAIIbHBIX
IICHHOCTEH;

5.2. OyHKIIMM CEKTOpa ydeTa IBUKEHUS U 00ECIIeUeHUs] KOHTUHIEHTA:

5.2.1. llepuoauyecku, U MO0 Mepe HEOOXOAUMOCTHU, MPEIOCTaBICHUE JTAHHBIX
JUISl CTATUCTUYECKOM OTUETHOCTH;

5.2.2. TlogroroBka AaHHBIX, COCTaBJICHHE OTYCTHOCTH (MOHHMTOPHUHIOB) TIO
3alpocaM BBIIIECTOSIIIINX OpraHU3AII;

5.2.3. YyacTue B COCTAaBJICHHH OTYETOB O BBIMOJIHCHUH TOCYIAPCTBEHHOTO
3a/IaHUsl Ha OKa3aHUE TOCYAapCTBEHHBIX YCIYT;

5.2.4. Odopmnenue mnakera AOKYMEHTOB [Jis TOJTBEPXKICHUS HaIUYUs
JIOTHOM KaTeropuu y 00y4daromxcs;

5.2.5. Pacuer mokazarened pacxoAOB MO TOCYAapCTBEHHOW aKaJIeMHYeCKOU
CTUINICHINH U COIMATILHOMY OOECIICUEHHIO CTY/ICHTOB U3 YUCIIa JIETeNU-CUPOT U JeTel,
OCTaBIIUXCS 0€3 MOMEUECHHS POJIUTEIICH.

6. BsaumoorHomenus. CBsa3u

6.1. CayxeOHbIC B3aMMOOTHOIIICHHSI CEKTOpa y4eTa JIBIKEHUS U 00eCIeueHuUs
KOHTHHIEHTa C TMOAPA3JCICHUIMH M  JOJUKHOCTHBIMH JIMIIAMH  AKaJeMHHU
OCYIICCTBJISICTCS. B COOTBETCTBHU CO CTPYKTYpOH, MHpoleAypaMu IACATCIBbHOCTH
CEKTOpa ydYeTa ABMIKCHUS M OOCCICUYCHHS KOHTHHICHTa, YCTaBOM, JOKAJIbHBIMH
HOPMATHBHBIMH aKTaMU AKaJICMHUH.

6.2. B3anMoeiicTBHe CeKTOpa y4eTa ABMKCHHUS U 00CCIICYCHHS] KOHTHHTCHTA C
BHEIITHAMH OPTaHWU3alUsIMUA, UHBIMH CTPYKTYPHBIMHU IOJPA3CIICHUAMU W JTHIIAMH,
OCYIIECTBIISICTCS B IPOIIECCE UCIIOTHEHUS 3a/1a4 U (PYHKITHH CEKTOpa yUeTa JBHKCHUS
U o0ecrieueHUsT KOHTHHIEHTA, ONPE/ICICHHBIX JaHHBIM [lo0KeHueM.



7. TlpaBa u 0TBETCTBEHHOCTbH

7.1. Cektop yueTa ABHKEHHS U 00ecriedeHUs] KOHTUHT€HTa UMEET MPaBo:

7.1.1. YuactBOBaTh B 00CYXJI€HUH TIPOEKTOB PEIICHUN pEKTOpa, MPOPEKTOPOB
U PYKOBOJIUTENEH CTPYKTYPHBIX MOIpa3/IeICHUH, KaCaAIOIUXCS JeATEILHOCTH OTeINa
TUTATHBIX 00Pa30BaTENbHBIX YCIYT. BHOCUTH MpeioKeHUs 0 COBEPIIICHCTBOBAHUIO
paboOThI CEKTOpA yUeTa JBIKEHUS U 00eCTICUeHNsS] KOHTHHT€HTA,;

7.1.2. PacniopspkaThCsi BBEPEHHBIM UMYIIIECTBOM M CPECTBAMU C COOTIOICHUEM
TpeOOBaHMA, OMPEICICHHBIX 3aKOHOAATCIIBHBIMA W HOPMATHBHBIMU TPABOBBIMH
aKkTamMu, ¥ CTaBOM AKaJeMUU;

7.1.3. TlomywaTb OT JApYyruX CTPYKTYPHBIX TOJpa3/IeJICHUN CBEICHUS,
HE0OXO0MMBbIE JJIsI BHITOTHEHUS BO3JI0’KEHHBIX HAa CEKTOP 3a7a4 U (PYHKIUH;

7.2. Ha 3aBenyromiero 1 pabOTHUKOB CEKTOpa ydeTa JABMKEHHUS U 00ecTieueHUs
KOHTHHTEHTA BO3JIaratoTCs ClIeIyIoNIue 00sI3aHHOCTH:

7.2.1. ObecnieunBaTh COXPAaHHOCTh MAaTE€pPUATbHBIX IEHHOCTEH M MMYIIECTBA
AkanemMun, HaXOJISAIIETOCsS B MIOMEIIEHUAX CEKTOpa ydeTa JBKEHUS U 00eCTICUCHHUSI
KOHTHHTCHTA,

7.2.2. PaOOTHUKY CEKTOpa yueTa ABMKECHHS U 00ecrieueHrsI KOHTUHT€HTa HECYT
NIEPCOHAIBHYIO0 OTBETCTBEHHOCTH 3a 3aIUTY MEPCOHAIBHBIX JTAHHBIX Pa0OTHUKOB M
oOyyJaroruxcst AKaJeMUU OT HENPaBOMEPHOTO JIOCTyMa H 3a COXPaHEHHE
KOH(MUIEHIIUATLHOCTH CBEJICHUM, CBA3aHHBIX C BBIMOJTHEHUEM 3aJ1a4, BO3JI0’KEHHBIX
Ha OTJIET;

7.2.3. Vnas mnepcoHalbHAas OTBETCTBEHHOCTh PAOOTHHKOB CEKTOpa ydeTa
JBIDKEHUS W OOCCIEYCeHHMs] KOHTHHIEHTA YCTAHABIMBACTCS WX JTOJDKHOCTHBIMH
WHCTPYKITUSIMU;

7.2.4. OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHAJ/JIE)KAIllEe HCIIOJHEHUE WA HEUCIIOJHEHUE
byHKUIMN ¥ 33724, TPETYyCMOTPEHHBIX HacTosAmuM [lonoxkeHnem, pabOTHUKU CEKTOpa
ydeTa JIBI)KCHHS W OOECIEUYEeHHs KOHTUHIEHTAa HECYT B TOPSIKE, YCTaHOBJICHHOM
JEUCTBYIOIIUM TPYJAOBBIM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepanuu;

7.2.5. OTBeTCTBEHHOCTh 3a IMPaBOHAPYIICHUS, COBEPIICHHBIE B MPOIECCE
OCYIIECTBIICHUS CBOEH NIEATEIHHOCTH, YCTAHABIIUBACTCS B Mpeieax, ONMpe1eIeHHbBIX
aJIMUHUCTPATUBHBIM, TPAXKIAHCKUM U YTOJIOBHBIM 3aKOHOJIATEILCTBOM Poccuiickoi
Qenepanuu;

7.2.6. Henonymenue pasriameHuss KOHPUISHIMAIbHOW UWHpOpMauu u
uH(OpMaIK, COCTABISAIONIEH KOMMEPUYECKYIO TallHy AKaJeMUH, CTaBIlIEeH U3BECTHOM
B CBSI3M C UCIIOJIHEHUEM CITY>KEOHBIX 00513aHHOCTEH.
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