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1. Назначение и область применения 
1.1. Настоящее Положение об отделе комплексной безопасности 

управления инфраструктурной политики и комплексной безопасности 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Донбасская национальная академия строительства и 
архитектуры» (ФГБОУ ВО «ДОННАСА») (далее - Положение) определяет 
правовой статус, функции и полномочия отдела комплексной безопасности 
управления инфраструктурной политики и комплексной безопасности  
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Донбасская национальная академия строительства и 
архитектуры» (далее - Академия). 

1.2. Действие Положения распространяется на работников отдела 
комплексной безопасности управления инфраструктурной политики и 
комплексной безопасности Академии (далее – ОКБ). 

1.3. Положение является обязательным к исполнению работниками ОКБ. 
1.4. Настоящее Положение вводится впервые. 
 
2. Нормативные ссылки 
2.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с действующими 

на момент его утверждения нормативными документами: 
 Конституцией Российской Федерации; 

Трудовым кодексом Российской Федерации; 
Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 
 Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных»; 

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая)  
от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ; 

Федеральным законом от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ «О противодействии 
терроризму»; 

Федеральным законом от 13 декабря 1996 г. № 150-ФЗ «Об оружии»; 
Федеральным законом от 30 декабря 2009 г. № 384-ФЗ «Технический 

регламент о безопасности зданий и сооружений»; 
Федеральным законом от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ «О противодействии 

экстремистской деятельности»; 
Федеральным законом от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите 

населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера» 

Федеральным законом от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской 
обороне»; 

Федеральным законом от 28 декабря 2010 г. № 390-ФЗ «О безопасности»; 
Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 



 4 

Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44 – ФЗ «О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд»; 

Законом Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной 
детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»; 

Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 г. № 5485-1 «О 
государственной тайне»; 

Указом Президента Российской Федерации от 2 июля 2021 г. № 400 «О 
Стратегии национальной безопасности Российской Федерации»; 

Указом Президента Российской Федерации от 15 февраля 2006 г. № 116 
«О мерах по противодействию терроризму»; 

Указом Президента Российской Федерации от 26 июля 2011 г. № 988 «О 
Межведомственной комиссии по противодействию экстремизму в Российской 
Федерации»; 

Указом Президента Российской Федерации от 14 июня 2012 г. № 851 «О 
порядке установления уровней террористической опасности, 
предусматривающих принятие дополнительных мер по обеспечению 
безопасности личности, общества и государства»; 

Указом Президента Российской Федерации от 26 декабря 2015 г. № 664 
«О мерах по совершенствованию государственного управления в области 
противодействия терроризму» (вместе с «Положением о Национальном 
антитеррористическом комитете»); 

Указом Президента Российской Федерации от 30 сентября 2016 г. № 510 
«О федеральной службе войск национальной гвардии Российской Федерации»; 

«Концепцией противодействия терроризму в Российской Федерации» 
(утв. Президентом Российской Федерации 5 октября 2009 г.); 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 июля 1998 
г. № 814 «О мерах по урегулированию оборотов гражданского и служебного 
оружия и патронов к нему на территории Российской Федерации»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 
2003г. № 794 «О единой государственной системе предупреждения и 
ликвидации чрезвычайных ситуаций»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 4 мая 2008 г.     
№ 333 «О компетенции федеральных органов исполнительной власти, 
руководство деятельностью которых осуществляет Правительство Российской 
Федерации, в области противодействия терроризму»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 декабря 
2013г. № 1244 «Об антитеррористической защищенности объектов (территорий)» 
(вместе с «Правилами разработки требований к антитеррористической 
защищенности объектов (территорий) и паспорта безопасности объектов 
(территорий)»); 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 мая 2021г.  
№ 815 «Об утверждении перечня национальных стандартов и сводов правил» 
(частей таких стандартов и сводов правил), в результате применения которых 
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на обязательной основе обеспечивается соблюдение требований Федерального 
закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 мая 2017 г. 
№ 638 «О взаимодействии федеральных органов исполнительной власти, 
органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов 
местного самоуправления, физических и юридических лиц при проверке 
информации об угрозе совершения террористического акта, а также об 
информировании субъектов противодействия терроризму о выявленной угрозе 
совершения террористического акта»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 ноября 
2019г. № 1421 «Об утверждении требований к антитеррористической 
защищенности объектов (территорий) Министерства науки и высшего 
образования Российской Федерации и подведомственных ему организаций, 
объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства науки 
и высшего образования Российской Федерации, формы паспорта безопасности 
этих объектов (территорий) и признании утратившими силу некоторых актов 
Правительства Российской Федерации»; 

Приказом Минтруда России от 11 декабря 2015 г. № 1010н «Об 
утверждении профессионального стандарта «Работник по обеспечению охраны 
образовательных организаций» (зарегистрирован Минюстом России 31 декабря 
2015 г., № 40478); 

ГОСТом Р 7.0.8-2013. «Национальный стандарт Российской Федерации. 
Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 
Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения» (утв. приказом 
Росстандарта от 17 октября 2013 г. № 1185-ст); 
          иными федеральными законами, указами и распоряжениями Президента 
Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства 
Российской Федерации: 

нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной 
власти, в том числе Министерства науки и высшего образования Российской 
Федерации, органов исполнительной власти Донецкой Народной Республики, в 
которых осуществляется деятельность Академии; 

Уставом ФГБОУ ВО «ДОННАСА»; 
Программой развития федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Донбасская национальная 
академия строительства и архитектуры» на 2023-2032 гг. (далее - Программа 
развития); 

иными локальными нормативными актами Академии. 
 

3. Термины, определения, обозначения и сокращения 
Акт обследования и категорирования объекта (территории) -  

официальный документ, содержащий необходимые сведения об объекте 
(территории). 
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Антитеррористическая защита объекта (территории) -  совокупность 
мер, направленных на достижение антитеррористической защищенности 
объекта (территории). 

Антитеррористическая защищенность объекта (территории) -  
состояние защищенности здания, строения, сооружения, иного объекта, места 
массового пребывания людей, препятствующее совершению террористического 
акта. 

Безопасный путь - безопасный путь движения и (или) перемещения 
людей, ведущий в зону антитеррористической безопасности при угрозе 
совершения или при совершении террористического акта. 

Взрывное устройство - техническое устройство одноразового 
применения, изготовленное особым образом, обладающее способностью 
взрываться и предназначенное для поражения или уничтожения людей, а также 
повреждения различного рода объектов. 

Взрывчатое вещество - конденсированное химическое вещество или 
смесь таких веществ, способные при определенных условиях под влиянием 
внешних воздействий к быстрому самораспространяющемуся химическому 
превращению (взрыву) с выделением большого количества тепла и 
газообразных продуктов. 

Система контроля и управления доступом  -  совокупность 
программно-аппаратных технических средств контроля и средств управления, 
имеющих целью ограничение и регистрацию входа-выхода объектов 
(людей, транспорта) на заданной территории через «точки 
прохода»: двери, ворота, КПП. 

Система оповещения и управления эвакуацией людей - комплекс 
организационных мероприятий и технических средств, предназначенных для 
своевременного оперативного информирования об угрозе совершения или 
совершении террористического акта и эвакуации людей из зданий (с 
прилегающей территории) в безопасные зоны и места укрытия. 
   Сокращения: 
ОКБ – отдел комплексной безопасности; 
ЛНA - локально-нормативные акты. 
 

4. Общие положения 
 4.1. ОКБ является структурным подразделением Академии, 

обеспечивающим осуществление образовательной, научной и иной 
деятельности согласно Уставу Академии. 

4.2. ОКБ входит в структуру управления инфраструктурной политики и 
комплексной безопасности и не является юридическим лицом.  

4.3. ОКБ создается, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора. 
Структура и штатная численность ОКБ формируется проректором по 
комплексной безопасности и АХР и утверждается ректором Академии. 

4.4. В структуре ОКБ могут выделяться сектора по функциональному 
признаку (при наличии). 
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4.5. ОКБ возглавляет начальник, который непосредственно подчиняется 
директору управления инфраструктурной политики и комплексной 
безопасности и проректору по комплексной безопасности и АХР. 
Квалификационные требования к должности начальника ОКБ 
регламентируются профессиональными стандартами и/или единым 
квалификационным справочником профессий и должностей в сфере 
образования.  

4.6. Начальник отдела комплексной безопасности и другие работники 
ОКБ назначаются на должности и освобождаются от занимаемых должностей 
приказом ректора в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации. 

4.7. Функциональные обязанности начальника ОКБ и работников ОКБ 
определяются трудовыми договорами и должностными инструкциями, 
утверждаемыми ректором. 

4.8. На время отсутствия начальника ОКБ (отпуск, болезнь и пр.) его 
обязанности исполняет работник, назначенный в установленном порядке, 
который приобретает соответствующие права и несет ответственность за 
исполнение возложенных на него обязанностей в связи с замещением. 

4.9. Место нахождения ОКБ:  
286123, Донецкая Народная Республика, г.о. Макеевка, г. Макеевка, ул. 

Державина, д.2.  
4.10. ОКБ имеет: 
адрес электронной почты: okb@donnasa.ru. 
телефон: +7(949) 374-54-72.  

 
5. Основные задачи и функции 
5.1. Основными задачами ОКБ являются: 
5.1.1. Обеспечение безопасности работников, сотрудников, обучающихся 

и объектов (территории) Академии, определение адекватных угрозе средств 
защиты и видов режимов охраны Академии. 

5.1.2. Разработка и осуществление мер по выявлению, предупреждению и 
пресечению преступных акций в отношении работников, сотрудников, 
обучающихся и объектов (территории) Академии. 

5.1.3. Организация физической охраны объектов (территории) Академии: 
обеспечение контроля состояния безопасности для своевременного 

обнаружения и предотвращения опасных проявлений и ситуаций; 
обеспечение контроля доступа на объекты (территорию) Академии, 

пресечение попыток несанкционированного проникновения на объекты 
Академии физических лиц и транспортных средств; 

защита персонала и обучающихся от неправомерных действий в 
помещениях Академии и на ее территории осуществляется путем привлечения 
сил сотрудников ООО «ОО» «Ан-Секьюрити Директ». 

5.1.4. Обеспечение соблюдения правил внутреннего распорядка во время 
проведения культурно – массовых мероприятий в Академии. 
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5.1.5. Обеспечение антитеррористической и инженерно-технической 
защищенности Академии (внедрение технических средств контроля): 

ограждений, металлических дверей, решеток, шлагбаумов и т. п.; 
тревожно – вызывной сигнализации; 
системы видеонаблюдения; 
системы контроля управления доступом; 
средств выявления проноса и провоза запрещенных предметов; 
системы оповещения и управления эвакуацией при угрозе 

террористического акта; 
системы освещения территории. 
5.1.6. Осуществление плановой работы по контролю за 

антитеррористической защищенностью объектов Академии. 
5.1.7. Проведение мероприятий с работниками, сотрудниками, 

обучающимися, арендаторами Академии по соблюдению порядка поведения в 
различных ситуациях. Отработка навыков быстрой и безопасной эвакуации 
сотрудников и обучающихся во время проведения тренировок при возможной 
угрозе/угрозе возникновения террористического акта. 

5.1.8. Проведение целевых проверок состояния пожарной безопасности 
объектов Академии. 

5.1.9. По запросу правоохранительных органов осуществлять передачу 
материалов для расследования по фактам правонарушений и преступлений, 
совершённых в отношении обучающихся, сотрудников, работников или 
объектов Академии. 

5.1.10. Разработка отчетных документов, аналитических справок и 
отчетов по итогам деятельности отдела. 

5.2. Функции ОКБ: 
5.2.1. Подготовка и представление на рассмотрение директору 

управления инфраструктурной политики и комплексной безопасности 
(проректору по комплексной безопасности и АХР) предложения и проекты 
локальных актов по обеспечению антитеррористической защищенности и 
охране объектов (территории) Академии. 

5.2.2. Участие в разработке технических заданий на проведение процедур 
закупки товаров, работ, услуг, в том числе охранно – технического 
оборудования и материалов по обеспечению безопасности на объектах 
(территории) Академии. 

5.2.3. Организация системы охраны и пропускного режима, в том числе 
при проведении в Академии мероприятий с массовым пребыванием людей. 

5.2.4. Осуществление сбора и обработки информации о возможных 
противоправных действиях в отношении работников, сотрудников и 
обучающихся Академии. 

5.2.5. Определение возможных направлений и характера противоправных 
действий, выявление организации противоправных действий, источников 
информации, отрицательно влияющих на деловую репутацию Академии. 
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5.2.6. Осуществление служебных проверок по вопросам, относящимся к 
компетенции отдела. 

5.2.7. Формирование предложений о необходимости обеспечения 
объектов (территории) Академии охранными системами безопасности. 

5.2.8. Контроль оснащения объектов (территории) Академии 
техническими средствами защиты. 

5.2.9. Взаимодействие со структурными подразделениями Академии по 
вопросам антитеррористической безопасности объектов (территории) 
Академии, а также по вопросам обеспечения безопасности при проведении 
мероприятий с массовым пребыванием людей. 

5.2.10. Разработка организационно – распорядительных документов по 
обеспечению антитеррористической защищенности на объектах (территории) 
Академии и контроль за их выполнением.  

5.2.11. Организация круглосуточной охраны объектов (территории) 
территории Академии.  

5.2.12. Участие в рассмотрении проектной документации, технических 
заданий на реконструкцию, капитальный и текущий ремонт в Академии на их 
соответствие требованиям антитеррористической защищенности.  

5.2.13. Участие в комиссиях Академии по приемке объектов (территории) 
законченного строительства, помещений и систем жизнеобеспечения зданий 
после реконструкции. 

5.2.14. Участие в расследовании причин пожаров на объектах Академии и 
последствий от них. 

5.2.15. Прибытие к месту пожара в зданиях (на территории) Академии и 
взаимодействие с сотрудниками МЧС России, прибывшими на тушение 
пожара. 

5.2.16. Участие в работе комиссий по поддержанию в постоянной 
готовности локальных систем оповещения, управления, информирования. 

5.2.17. Участие в планировании мероприятий по повышению 
устойчивости функционирования объектов (территории) Академии в особый 
период и при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера. 

5.2.18. Организация подготовки работников Академии к соблюдению 
способов защиты от последствий, возникающих при ведении военных действий 
или вследствие действий, чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, угроз террористических актов. 

5.2.19. Осуществление планирования и проведение учений, тренировок по 
вопросам антитеррористической безопасности работников, сотрудников, 
обучающихся Академии. 

5.2.20. Осуществление взаимодействие с учреждениями, организациями и 
службами МЧС при проведении аварийно – спасательных работ, ликвидации 
последствий чрезвычайных ситуаций, организации основных видов 
жизнеобеспечения работников и обучающихся Академии. 

5.2.21. Представление интересов Академии в других организациях и 
учреждениях по вопросам, связанным с деятельностью ОКБ. 
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6. Взаимоотношения. Связи 

6.1. Служебные взаимоотношения ОКБ с подразделениями и 
должностными лицами Академии осуществляется в соответствии со 
структурой, процедурами деятельности ОКБ, Уставом, локальными 
нормативными актами Академии. 

6.2. Взаимодействие ОКБ с внешними организациями, иными 
структурными подразделениями и лицами, осуществляется в процессе 
исполнения задач и функций ОКБ, определенных данным Положением. 

 
7. Права и ответственность 
7.1. ОКБ имеет право: 
7.1.1. Участвовать в обсуждении проектов решений ректора, проректоров 

и руководителей структурных подразделений, касающихся деятельности ОКБ. 
Вносить предложения по совершенствованию работы ОКБ.  

7.1.2. Инициировать и проводить совещания по вопросам деятельности 
ОКБ.  

7.1.3. Пользоваться вверенным имуществом и средствами с соблюдением 
требований, определенных законодательными и нормативными правовыми 
актами, уставом Академии.  

7.1.4. Требовать прекращения (приостановления) работ (в случае 
нарушений, несоблюдения установленных требований и т. д.), соблюдения 
установленных норм, правил, инструкций, давать указания по исправлению 
недостатков и устранению нарушений работникам в пределах компетенции 
ОКБ.  

7.1.5. Участвовать в служебных совещаниях различного уровня при 
обсуждении вопросов, касающихся исполняемых работниками ОКБ 
должностных обязанностей. 

7.1.6. Получать от других структурных подразделений сведения, 
необходимые для выполнения возложенных на ОКБ задач и функций.  

7.1.7. Вести служебную переписку в пределах предоставляемых прав. 
7.1.8. На обеспечение материально-технической базой и техническими 

средствами для осуществления работы ОКБ и организации процесса хранения 
персональных данных работников Академии.  
 7.2. На начальника и работников ОКБ возлагаются следующие 
обязанности: 

7.2.1. Своевременно и качественно выполнять возложенные на ОКБ 
задачи и функции. 

7.2.2. Соблюдать требования антикоррупционного законодательства. 
7.2.3. Соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, требования 

правил по охране труда и пожарной безопасности. 
7.2.4. Обеспечивать сохранность материальных ценностей и имущества 

Академии, находящегося в помещениях ОКБ. 
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7.2.5. На начальника ОКБ возлагается персональная ответственность за 
ненадлежащее исполнение или неисполнение своих обязанностей, 
предусмотренных должностной инструкцией, в порядке, установленном 
действующим трудовым законодательством Российской Федерации. 

7.2.6. На начальника ОКБ возлагается персональная ответственность за 
причинение ущерба в порядке, установленном действующим трудовым 
законодательством Российской Федерации.  

7.2.7. Начальник ОКБ несет персональную ответственность за 
последствия принятого им необоснованного решения, повлекшего за собой 
нарушение сохранности имущества, неправомерное его использование или 
иной ущерб Академии. 

7.2.8. Работники ОКБ несут персональную ответственность за защиту 
персональных данных работников, сотрудников и обучающихся Академии от 
неправомерного доступа и за сохранение конфиденциальности сведений, 
связанных с выполнением задач, возложенных на ОКБ. 

7.2.9. Иная персональная ответственность работников ОКБ 
устанавливается их должностными инструкциями. 

7.2.10. Ответственность за ненадлежащее исполнение или неисполнение 
функций и задач, предусмотренных настоящим Положением, работники ОКБ 
несут в порядке, установленном действующим трудовым законодательством 
Российской Федерации. 

7.2.11. Ответственность за правонарушения, совершенные в процессе 
осуществления своей деятельности, устанавливается в пределах, определенных 
административным, гражданским и уголовным законодательством Российской 
Федерации. 
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