ПАКЕТ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ ППС:

1. Актуальное фото 3х4 1 шт. (приклеивается на заявление)
2. Заявление претендента для участия в конкурсе;
3. Копии документов, подтверждающих соответствие претендента квалификационным требованиям, в частности:
· копия трудовой книжки, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке (уполномоченным лицом организации, в которой работает претендент и (или) справка (выписка) о трудовой деятельности, сформированная в личном кабинете на Едином портале государственных услуг (ЕПГУ), актуальная на момент подачи заявления для участия в конкурсе, и иные документы, подтверждающие трудовую деятельность, в т.ч. наличие стажа научно-педагогической работы (для сторонних претендентов, т.е. лиц, не являющихся работниками НИУ МГСУ);
· копия диплома (дипломов) о высшем (профессиональном) образовании;
· копия диплома (дипломов) о профессиональной переподготовке (при наличии);
· копия удостоверения (удостоверений) о повышении квалификации за последние 3 (три) года (при наличии);
· копии дипломов об ученой степени (в т.ч. PHD) (при наличии);
· копии аттестатов об ученом звании (при наличии); 
· список опубликованных учебных изданий и научных трудов за предшествующие 5 лет, подписанный претендентом (при наличии);
· копии иных документов, подтверждающих научно-педагогические достижения (награды, наградные знаки, грамоты и пр.) (на усмотрение кандидата).
4. Документы, подтверждающие отсутствие у претендента ограничений на занятие трудовой деятельностью, в том числе в сфере образования, предусмотренных законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, в частности:
· копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (всех страниц) (для сторонних претендентов, т.е. лиц, не являющихся работниками НИУ МГСУ);
· согласие на обработку персональных данных (для сторонних претендентов, т.е. лиц, не являющихся работниками НИУ МГСУ);
·  Справка о прохождении медицинского осмотра (Для получения направления на медицинский осмотр необходимо обратиться в отдел кадров. До прохождения медицинского осмотра в учреждении здравоохранения требуется предоставить справку или сертификат, выданный психиатрическим и наркологическим диспансером).
· справка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факте уголовного преследования, либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям, по форме, которая устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел, должна быть выдана не ранее чем за 3 (три) месяца, предшествующих дате начала приема заявлений на участие в конкурсе.
Справку об отсутствии (наличии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования можно оформить:
· онлайн, на федеральном портале Госуслуг (для этого нужна подтвержденная учетная запись);
· лично, подав заявление в центре Госуслуг «Мои документы»;
· лично, подав заявление в информационном центре МВД России. 
ИНФОРМАЦИЯ. Согласно ст. 331 ТК РФ к педагогической деятельности не допускаются лица: имеющие или имевшие судимость, подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконной госпитализации в медицинскую организацию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, и клеветы), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, основ конституционного строя и безопасности государства, мира и безопасности человечества, а также против общественной безопасности, за исключением случаев, предусмотренных частью третьей настоящей статьи; имеющие неснятую или непогашенную судимость за иные умышленные тяжкие и особо тяжкие преступления, не указанные в абзаце третьем настоящей части.

Документы (их копии), выполненные на иностранном языке, должны быть переведены на русский язык, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации, и заверены в установленном порядке.
Документы, полученные в иностранном государстве, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации. 

[bookmark: _GoBack]Весь пакет документов предоставляется в пластиковой папке-скоросшивателе А4


	Бланки документов представлены ниже	

Для работника ДОННАСА –филиала НИУ МГСУ
(удалить после заполнения)место
для
фото

Директору ДОННАСА –филиала НИУ МГСУ К.П. Грабовому
 
от ________________________________
                        (наименование должности)
кафедры  __________________________
                        (наименование кафедры)
________________________________________________       
                           (фамилия, имя, отчество)
________________________________________________
                            (контактный телефон)
________________________________________________
                                                        (E-mail)


Заявление

Прошу принять документы  и допустить меня для участия в конкурсе на замещение вакантной должности  ________________________________________ 
                                                                   (наименование должности)
по кафедре______________________________________________________________
                                                                      (наименование кафедры)
Вид занятости ___________________________________________________________ 
                                                                                                      (основная работа, по совместительству)
Доля ставки ____________________________________________________________.
                                                                                                    (доля ставки, на которую претендует лицо)	 
Мои квалификационные данные:
а) высшее образование: 
специалитет — квалификация  _____________________________________________; специальность  _________________________________________________________;
магистратура по направлению  подготовки __________________________________;
аспирантура по направлению______________________________________________;
					
б) профессиональная переподготовка  ______________________________________;
     					                   (указать специальность (направление), квалификацию)
_______________________________________________________________________;

в)повышение квалификации по профилю педагогической деятельности (последнее) в ______ г.
(указать год)

Ученая степень   ________________________________________________________.
Ученое звание    ________________________________________________________.
Стаж научно-педагогической работы — _____ лет.

Документы (копии) прилагаются.


«____»  ____________ 20 __ г.             ______________           ________________
                                                                                                  (подпись)                                (инициалы, фамилия)



Для стороннего кандидата
(удалить после заполнения)

Директору ДОННАСА –филиала НИУ МГСУ К.П. Грабовомуместо
для
фото

 
от ________________________________
                              (фамилия, имя, отчество)
________________________________________________
(контактный телефон)
________________________________________________
(E-mail)

Заявление

Прошу принять документы  и допустить меня для участия в конкурсе на замещение вакантной должности  __________________________________________ 
                                                                                     (наименование должности)
по кафедре  _____________________________________________________________
                                                                                           (наименование кафедры)
Вид занятости ___________________________________________________________
                                                                                          (основная работа, по совместительству)
Доля ставки ____________________________________________________________. 
                                                                                                     (доля ставки, на которую претендует лицо)
Мои квалификационные данные:
а)высшее образование: 
специалитет — квалификация  _____________________________________________; специальность  _________________________________________________________;
магистратура по направлению подготовки___________________________________;
аспирантура   по направлению_____________________________________________;
					
б)профессиональная переподготовка _______________________________________;
         				                           (указать специальность (направление), квалификацию)
_______________________________________________________________________;

в) повышение квалификации по профилю педагогической деятельности (последнее) в ______ г.
                               (указать год)
Ученая степень   ________________________________________________________.
Ученое звание     ________________________________________________________.
Стаж научно-педагогической работы — _____ лет.
Ознакомлен(а) со следующими документами:
· Положением  об эффективном контракте педагогических работников;
· Положением о порядке замещения должностей профессорско-преподавательского состава;
· Положением об Аттестационной (кадровой) комиссии.

Документы (копии) прилагаются.
«____»  ____________ 20 __ г.             ______________           ________________
                                                                                                 (подпись)                                (инициалы, фамилия)

Для работника ДОННАСА - филиала НИУ МГСУ
на должность заведующего кафедрой
(удалить после заполнения)
                                                                    Директору ДОННАСА –филиала НИУ МГСУ К.П. Грабовомуместо
для
фото


от ________________________________
                        (наименование должности)
                                                                       подразделение______________________
                                            (наименование подразделения)
________________________________________________       
                           (фамилия, имя, отчество)
________________________________________________
                            (контактный телефон)
________________________________________________
                                                        (E-mail)


		Заявление

Прошу принять документы и допустить меня для участия в конкурсе на замещение вакантной должности  заведующего ________________________ _______________________________________________________________________
(наименование кафедры)
____________________________________________________________________________________________________

Вид занятости ___________________________________________________________ 
(основная работа, по совместительству)
Доля ставки  ____________________________________________________________
                                                                  (доля ставки, на которую претендует лицо)	
Мои квалификационные данные:
высшее образование: 
специалитет — квалификация  _____________________________________________; специальность  _________________________________________________________;
магистратура по направлению подготовки___________________________________;
аспирантура по направлению _____________________________________________;
					

Ученая степень   ________________________________________________________.
Ученое звание    ________________________________________________________.
Стаж научно-педагогической работы — _____ лет.



Документы (копии) прилагаются.

«____»  ____________ 20 __ г.             ______________           ________________
                                                                                                    (подпись)                                (инициалы, фамилия)





Для работника ДОННАСА - филиала НИУ МГСУ
на должность декана факультета
(удалить после заполнения)

Ректору НИУ МГСУ П.А. Акимову 
от ________________________________место
для
фото

                              (фамилия, имя, отчество)
________________________________________________
(контактный телефон)
________________________________________________
(E-mail)

                                                                

Заявление

Прошу принять документы  и допустить меня для участия в конкурсе на замещение вакантной должности  декана ________________________ _______________________________________________________________________
(наименование факультета)
____________________________________________________________________________________________________

Вид занятости ___________________________________________________________
(основная работа, по совместительству)
Доля ставки  ____________________________________________________________
                                                                  (доля ставки, на которую претендует лицо)	
Мои квалификационные данные:
высшее образование: 
специалитет — квалификация  _____________________________________________; специальность  _________________________________________________________ ;
магистратура по направлению    ___________________________________________;
аспирантура   по направлению   ___________________________________________;
					
Ученая степень   ________________________________________________________.
Ученое звание    ________________________________________________________.
Стаж научно-педагогической работы — _____ лет.

Ознакомлен(а) со следующими документами:
· Положение  об эффективном контракте педагогических работников;
· Положение о порядке замещения должностей профессорско-преподавательского состава;
· Положение об Аттестационной (кадровой) комиссии.
	
Документы (копии) прилагаются.



«____»  ____________ 20 __ г.             ______________           ________________
                                                                                                   (подпись)                                (инициалы, фамилия)






СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных 

	Я,
	
	,

	
	(Ф.И.О., отчество при наличии)
	

	
	серия
	
	№
	
	 
	выдан
	

	          	 (вид документа, удостоверяющего личность)
	
	
	
	
	
	
	

	
	,

	     (когда и кем выдан)
	

	проживающий(ая) по адресу:
	
	

	
	
	,


свободно, своей волей и в своем интересе предоставляю согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г.  № 152-ФЗ «О персональных данных» федеральному государственному бюджетному образовательному учреждению высшего образования «Национальный исследовательский Московский государственный строительный университет» (далее – НИУ МГСУ) (ОГРН 1027700575044; ИНН 7716103391; КПП 771601001; место нахождения (адрес): 129337, г. Москва, Ярославское шоссе, д. 26), на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных, в том числе:
· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· пол и гражданство;
· число, месяц и год рождения;
· место рождения;
· адрес регистрации по месту жительства и почтовый адрес;
· адрес фактического проживания и почтовый адрес;
· номер телефона (домашний, мобильный, служебный), адрес электронной почты;
· данные документов об образовании, квалификации, профессиональной переподготовке, сведения о повышении квалификации;
· паспортные данные (серия, номер, дата выдачи с указанием органа и/или организации, выдавших документ, либо заменяющий документ);
· сведения о воинской обязанности;
· сведения о трудовом стаже, предыдущих местах работы, доходах с предыдущих мест работы;
· данные страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (номер и дата регистрации);
· страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
· идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
· сведения о семейном положении, составе семьи и сведения о близких родственниках, которые могут понадобиться работодателю для предоставления мне льгот, предусмотренных трудовым и налоговым законодательством;
· информацию о приеме, переводе, увольнении и иных событиях, относящихся к моей трудовой деятельности в НИУ МГСУ.
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях: 
· организации и проведения конкурсного отбора на замещение вакантных должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу;
· обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации; 
· осуществления НИУ МГСУ деятельности, которая предусмотрена учредительными документами; 
· обеспечения исполнения действующих нормативных и ненормативных правовых актов; 
· обеспечения исполнения принимаемых и вступающих в силу в течение всего срока обработки персональных данных нормативных и ненормативных правовых актов, решений, поручений и запросов органов государственной власти и лиц, действующих по поручению или от имени таких органов; 
· обеспечения личной безопасности;
· содействия в трудоустройстве, получении дополнительного профессионального образования, повышении квалификации и карьерном росте;
· контроля количества и качества выполняемой мною работы;
· обеспечения сохранности имущества работодателя;
· исчисления и уплаты предусмотренных законодательством Российской Федерации налогов, сборов и взносов на обязательное социальное и пенсионное страхование;
· предоставления работодателем установленной законами Российской Федерации и подзаконными актами отчетности в отношении физических лиц;
· предоставления налоговых вычетов.
	Я проинформирован, что НИУ МГСУ гарантирует обработку моих персональных данных в строгом соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.
	Я ознакомлен, что согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации, в частности:
· в случае трудоустройства в НИУ МГСУ в течение срока работы или 50 лет после увольнения;
· в случае не трудоустройства в течение 6 месяцев со дня подачи согласия;
· согласие может быть мною отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме, предоставленного лично в Управление по работе с персоналом или направленного заказным отправлением по адресу НИУ МГСУ с уведомлением о вручении.
	Я подтверждаю, что все перечисленные в согласии мои персональные данные получены НИУ МГСУ лично от меня и являются достоверными. Обязуюсь своевременно уведомлять НИУ МГСУ о каждом изменении моих персональных данных.


Дата: «_______»_________________20___ г. 	Подпись: ______________________/_______________________________

(печатается с двух сторон на одном листе)


СПИСОК
опубликованных учебных изданий и научных трудов претендента
_______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)

	Nп/п
	Наименование учебных изданий, научных трудов и патентов на изобретения и иные объекты интеллектуальной собственности
	Форма учебных изданий и научных трудов
	Выходные данные
	Объем
	Соавторы

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	




Претендент                      _____________ _______________________________
                                                     (подпись)                 (инициалы, фамилия)


(дата)

	

ПРИМЕЧАНИЯ:

Список составляется по разделам в хронологической последовательности публикаций учебных изданий и научных трудов, используемых в образовательном процессе со сквозной нумерацией:
а) учебные издания;
б) научные труды;
в) патенты на изобретения, патенты (свидетельства) на полезную модель, патенты на промышленный образец, патенты на селекционные достижения, свидетельства на программу для электронных вычислительных машин, базы данных, топологию интегральных микросхем, зарегистрированные в установленном порядке.
В графе 2 приводится полное наименование учебных изданий и научных трудов (тема) с уточнением в скобках вида публикации:
учебные издания: учебник, учебное пособие, учебно-методическое пособие, учебное наглядное пособие, рабочая тетрадь, самоучитель, хрестоматия, практикум, задачник, учебная программа;
научные труды: научная монография, научная статья, тезисы докладов/сообщений научной конференции (съезда, симпозиума, семинара, форума, конгресса).
Все названия учебных изданий и научных трудов указываются на языке оригинала. Научные труды, опубликованные в изданиях, текущие номера который или их переводные версии входят хотя бы в одну из международных реферативных баз данных и систем цитирования Web of Science, Scopus, PubMed, MathSciNet, zbMATH, Chemical Abstracts, Springer или GeoRef, приводятся на русском языке или на языке оригинала без перевода на русский язык. Дублирование научных трудов не допускается.
В графе 3 указывается форма объективного существования учебного издания и научного труда: печатная, рукописная, аудиовизуальная, электронная. Дипломы на открытия, авторские свидетельства, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты не характеризуются (делается прочерк). Научные и учебные электронные издания приравниваются к опубликованным при наличии государственной регистрации уполномоченной государственной организации.
В графе 4 конкретизируются:
– место и время публикации (издательство, номер или серия периодического издания, год);
– дается характеристика сборников (межвузовский, тематический, внутривузовский), место и год их издания;
– указывается тематика, категория, место и год проведения научных и методических конференций, съездов, симпозиумов, семинаров, форумов, конгрессов. В материалах, в которых содержатся тезисы доклада (выступления, сообщения): международные, всероссийские, региональные, отраслевые, межотраслевые, краевые, областные, межвузовские, вузовские (научно-педагогических работников, молодых специалистов, студентов);
– номер диплома на открытие, авторского свидетельства на изобретение, свидетельства на промышленный образец, дата выдачи;
– номер патента и дата выдачи; номер регистрации и дата оформления лицензии, информационной карты, алгоритма, проекта.
Для электронных изданий приводятся выпускные данные: наименование издателя, наименование изготовителя, номер государственной регистрации и уполномоченная государственная организация – регистрирующий орган.
Все данные приводятся в соответствии с правилами библиографического описания документов.
В графе 5 указывается количество печатных листов (п.л.) или страниц (с.) публикаций (дробью: в числителе - общий объем, в знаменателе - объем, принадлежащий соискателю). Для электронных изданий объем в мегабайтах (Мб), продолжительность звуковых и видеофрагментов (в минутах).
В графе 6 перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке их участия в работе.
Работы, находящиеся в печати, положительные решения по заявкам на выдачу патентов и прочие не включаются. Не относятся к научным работам и учебным изданиям газетные статьи и другие публикации популярного характера.

